ESTADO DE RONDONIA

MUNICIPIO DE MIRANTE DA SERRA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - SEMUG

ADVERTENCIA

A Municipalidade de Mirante da Serra adverte a todos os licitantes que nao se
furtara a aplicacao das penalidades previstas em lei as empresas que vierem a descumprir
as obrigagdes assumidas no certame.

Diante disso, solicita-se que as empresas apresentem suas propostas e lances de
forma responsavel e consciente, somente quando houver plena condicdo de cumprir
integralmente o objeto licitado, conforme as exigéncias estabelecidas no edital,
especialmente quanto a prazos, precos, especificacoes técnicas e padroes de qualidade.

Ressalta-se, ainda, que os pedidos de realinhamento de precos constituem exce¢ao
a regra, sendo admitidos apenas em situacdes devidamente comprovadas, de carater
excepcional, e desde que estritamente em conformidade com a legislagao vigente.

Dessa forma, reitera-se a necessidade de que as propostas sejam formuladas com
seriedade e responsabilidade, a fim de evitar transtornos tanto a Administracdo Publica
quanto as empresas participantes do certame.
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EDITAL
PREGAO ELETRONICO
N2 012/PMMS/2026

GRUPO DE PARTICIPACAQ EXCLUSIVA MEI/ME/EPP

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

AVISO

SENHORES LICITANTES Recomendamos aos licitantes a
. leitura atenta as
DEDIQUEM O MAXIMO DE condicOes/exigéncias  contidas
ATENCAO AS REGRAS neste edital e seus anexos,
. principalmente gquanto ao
ESPECIFICAS PARA credenciamento,  objetivando
CADASTRAMENTO DE evitar conflitos que o prejudique
e que possam ocasionar sua

PROPOSTAS NO SISTEMA desclassificacao no certame.

(FICHA TECNICA). Duvidas: (69) 99366-5739.
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EDITAL
PREGAO ELETRONICO
N2 012/PMMS/2026

(Scanners Profissionais e Software de Captura)

PREAMBULO

Processo n2 189/SEMAFP/2026 Julgamento do tipo: Menor prego Global
Modalidade: Pregdo Modo de disputa: ABERTO

Edital n2: 012/PMMS/2026 Valor estimado: RS 58.600,00

Forma: Eletronica Amostra: NAO

GRUPO DE PARTICIPACAO EXCLUSIVA MEI/ME/EPP

A Prefeitura de Mirante da Serra, por meio do Setor de Licitacdes, sediada na Rua
Dom Pedro |, 2389, Centro, CEP. 76.926-000 Mirante da Serra — RO, através do Pregoeiro
designado pela Portaria n2: 7365/2025 torna publico para aos interessados, que esta
autorizada a realizacdo da licitacdo na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, no site
www.licitanet.com.br, com critério de julgamento MENOR PRECO, adjudicacdo GLOBAL,
método de disputa ABERTO, aplicando a GRUPO DE PARTICIPACAO EXCLUSIVA
MEI/ME/EPP, Visa qualificar empresas e selecionar a proposta mais vantajosa, Conforme as
regras do edital e anexos, em conformidade com a Lei n® 14.133/2021, do Decreto
Municipal n® 3.425/2023, Decreto Municipal 2.125/2017, Lei Federal 123/2006, e demais
legislagBes aplicaveis.

Com fundamento na Lei Federal 123/2006, asseguramos o critério preferencialmente para
(MEIs) Microempreendedor Individual, Microempresas (MEs) e Empresas de Pequeno Porte
(EPPs), ambito local e regional conforme Decreto Municipal 2.125 de 30 de outubro de
2017, que regulamenta o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para as
microempresas e empresas de pequeno porte no ambito das compras publicas municipais
(se for o caso).

Sempre sera admitido que o presente Edital de Licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, foi cuidadosamente examinado pelas LICITANTES, sendo assim, n3o se
isentaram do fiel cumprimento dos dispostos neste edital e seus anexos, devido a omissao
ou negligéncia oriunda do desconhecimento ou falsa interpretacdo de quaisquer de seus
itens;

O edital e seus anexos estdo a disposicdo dos interessados no Portal Nacional de Compras
Publicas (PNCP) (www.pncp.gov.br/), no Portal da Transparéncia desta Prefeitura
(http://www.transparencia.mirantedaserra.ro.gov.br), e na Plataforma LICITANET licitacdes
online (www.licitanet.com.br).

Qualquer duavida em relacdo ao acesso na Plataforma operacional podera ser esclarecida
pelo Suporte pelo telefone: (34) 2512-6500- suporte aos fornecedores e/ou pelo e-mail
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(fornecedor@licitanet.com.br).

1 DO OBIJETO

1.1 O objeto da presente licitagdo é a Contratacao de empresa especializada para
a prestacao de servigos de digitalizagao, indexagao e organizagao de
documentos fisicos, incluindo o fornecimento de mao de obra
qualificada, equipamentos necessarios (scanners profissionais e
software de captura), treinamento de usuarios e suporte técnico,
visando atender as necessidades do Setor de Recursos Humanos da
Prefeitura Municipal de Mirante da Serra/RO, bem como do Fundo
Municipal de Saude, Fundo Municipal de Assisténcia Social e Fundo
Previdenciario.

1.2 A licitacdo serda dividida por ITENS, conforme tabela constante do TERMO DE
REFERENCIA, facultando-se ao licitante a participacdo em quantos itens forem de seu
interesse.

2 ABERTURA DAS PROPOSTAS E INICIO DA SESSAO DA DISPUTA DE PRECOS

2.1 A sessdo inaugural deste PREGAO ELETRONICO dar-se-4 por meio do sistema
eletrénico, na data e horario, conforme abaixo:

INiCIO DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: 19/02/2026
LIMITE DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: 06/03/2026 as 09hrsO0Omin.
ABERTURA DA SESSAO DO PREGAO ELETR.: 06/03/2026 as 09hrsO1min.

Todas as referéncias de tempo serdo observados o horario de Brasilia (DF).

SITE PARA REALIZACAO DO PREGAO: www.licitanet.com.br

2.2 N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
abertura do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida
para o primeiro dia util subseqliente, no mesmo horario e locais estabelecidos no
predmbulo deste Edital, desde que ndo haja comunicacdo do(a) Pregoeiro(a) em
contrdrio.

2.3 Os hordrios mencionados neste Edital de Licitacdo referem-se ao horario oficial de
Brasilia - DF.

2.4 Todas as CotacGes de Precos, Orcamentos, Valores Prévios e Calculos de Média sdo de
inteira responsabilidade dos setores requisitantes que os efetuaram, ndo cabendo
assim qualquer responsabilidade ao Pregoeiro ou a Comissdo com relagdo aos
mesmos.

2.5 A elaboracdio do Termo de Referéncia contendo as especificacdes técnicas dos
produtos e/ou servigos, os quantitativos, condi¢Ges, locais de execugdo e demais
cldusulas, assim como a média de valores obtidos na pesquisa de precos sdo de
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inteira responsabilidade do setor solicitante cabendo ao mesmo responder pela
legalidade, impessoalidade e veracidade de seus atos, ou por qualquer irregularidade
futura decorrente da ma elaboracdo dos mesmos, inclusive quando das exigéncias e
especificacdes dos bens/servicos que por excesso possam estar direcionando a
alguma marca/fornecedor ou restringindo a prépria competicdo, uma vez que esta
CPL ndao tem pessoal qualificado com conhecimento técnico para estar arbitrando
sobre as especificagdes e qualificacGes técnicas dos bens/servigcos elaborados pelo
setor requisitante. Cabendo a esta CPL apenas licitar o objeto nas condicbes
estabelecidas, aprovadas e ja autorizadas no Termo de Referéncia.

2.6 Segundo o TCU, “a comissdo permanente de licitacdo (CPL) ndo pode ser
responsabilizada por superfaturamento decorrente de projeto bdsico mal elaborado
ou outras irregularidades ndo conexas com as suas atribuicoes legais, em especial se
a sua atuacdo se cingiu a verificar a conformidade das propostas apresentadas com os
requisitos do edital e com as estimativas prévias elaboradas pela unidade interessada
no certame” (Acérdio 8017/16 — 22C).

3 DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1 Poderao participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados na Plataforma LICITANET LICITACOES ELETRONICAS, com o seguinte
endereco na Web: (www.licitanet.com.br).

3.2 O licitante responsabilizar-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive
os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade
do provedor da plataforma ou do érgao ou entidade promotora da licitagdo por
eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que
por terceiros.

3.3 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais
nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgaos
responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢ao ou a
alteracdo dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

3.4 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdao no
momento da habilitacdo.

4 DAS COTAS E DOS BENEFICIOS AS ME E EPP

4.1 Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n?
14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n?
123, de 2006.

4.2 Para esta licitagdo aplica a PARTICIPACAO EXCLUSIVA MEI/ME/EPP
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4.3 Conforme art 47 da lei Complementar Federal 123/2006, somente itens de
participacdao exclusiva tém direito ao beneficio local e regional. Nos termos do
Decreto Municipal n? 2.125/2017, terd direito a preferéncia na contratagdo as
microempresas e empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente, nos
seguintes termos:

Art. 12 - Nas contratacdes publicas municipais de bens, servicos e
obras, deverd ser concedido tratamento favorecido, diferenciado e
simplificado para as microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedor individual, nos termos deste Decreto, com o
objetivo de:

| - Promover o desenvolvimento econOmico e social no ambito local e
regional;

Il - Ampliar a eficiéncia das politicas publicas; e
Il - incentivar a inovacdo tecnoldgica.
§ 12 - Para efeitos deste Decreto, considera-se:

| - ambito local - os limites geograficos do territério do municipio de
Mirante da Serra;

Il - ambito regional - os limites geograficos dos Municipios de
Governador Jorge Teixeira, Jaru, Ji-Parana, Nova Unido, Presidente
Médici, Teixeiropolis, Theobroma, Urupa e Vale do Paraiso, previstos
na Microrregidao de Ji-Parand do IBGE, acrescido do Municipio
circunvizinho Estancia Turistica Ouro Preto do Oeste.

Art. 292 - Para atender os objetivos da promog¢do do desenvolvimento
econdmico e social no ambito municipal e regional, a ampliacdo da
eficiéncia das politicas publicas e o incentivo a inovac¢do tecnoldgica,
previstos no artigo 12 deste decreto e no artigo 47 da Lei
Complementar Federal 123/2006, os beneficios referidos neste
decreto deverdo priorizar a contratagdo com microempresas e
empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente, até o
limite de 10% (dez por cento) do melhor preco valido, observando o
seguinte:

| - A prioridade sera para as microempresas e empresas de pequeno
porte sediadas no Municipio de Mirante da Serra - RO;

Il - Nao tendo microempresas e empresas de pequeno porte sediadas
no Municipio de Mirante da Serra - RO, cuja proposta esteja no limite
de 10% previsto neste paragrafo, a prioridade podera ser dada para
as micro empresas e empresas de pequeno porte regionais, assim
entendidas como aquelas sediadas conforme art. 12, § 19, II.
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5 NAO PODERAO DISPUTAR ESTA LICITACAO:

5.1

5.2

5.3

54

5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

5.10

5.11

5.12

Aqguele que ndo atenda as condic¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar
sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fun¢do na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo
ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo;

N3o poderd participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execuc¢do do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas
as situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria,
conforme § 12 do art. 92 da Lei n2 14.133, de 2021.

O impedimento de que trata o item 5.4 serd também aplicado ao licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servi¢o, o autor dos projetos e a
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empresa a que se referem os itens5.2 e 5.3 poderdao participar no apoio das
atividades de planejamento da contratacdo, de execucao da licitacdo ou de gestdo do
contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou
entidade.

5.13 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

5.14 O disposto nos itens 5.2 e 5.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servigo que
inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto
executivo, nas contrataces integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes
de execucdo.

5.15 Em licitacbes e contratacGes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o
rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos
termos da Lei n2 14.133/2021.

5.16 A vedacdo de que trata o item 5.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado
ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

6 DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

6.1 Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucederd as fases de apresentagdo de
propostas e lances e de julgamento.

6.2 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a
proposta com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de
julgamento adotado neste Edital, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura
da sessdo publica.

6.3 Caso a Administracdo opte, os licitantes encaminhardao, na forma e no prazo
estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a
proposta com o preco ou o percentual de desconto.

6.4 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do
sistema, que:

6.4.1 Estd ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos,
bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os
requisitos de habilitagdao definidos no instrumento convocatério;
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6.4.2 Ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo;

6.4.3 Na&o possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52
da Constituicdo Federal;

6.4.4 Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

6.5 O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n®
14.133, de 2021.

6.6 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 32 da Lei Complementar
n2 123 de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lei n.2 14.133,
de 2021.

6.6.1 No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedird o prosseguimento
no certame, para aquele item;

6.6.2 Nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas
produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n? 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

6.7 A falsidade da declaracdo de que trata os itens 6.4 ou 6.6 sujeitard o licitante as
sangdes previstas na Lei n2 14.133, de 2021, e neste Edital.

6.8 Os licitantes poderdao retirar ou substituir a proposta ou, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

6.9 Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos
documentos de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrerda somente apds os
procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

6.10 Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de envio de
lances.

6.11 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo
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guando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

6.11.1 A aplicagdao do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances intermedidrios
guanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

6.11.2 Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

6.12 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no
sistema poderd ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo
vedado:

6.12.1 Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor preco; e

6.12.2 Percentual de desconto inferior ao lance ja registrado pelo fornecedor no
sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

6.13 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do item 6.11 possuird carater sigiloso para os demais fornecedores e para o
orgao ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.

6.14 Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operacgdes
no sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus
decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas
pela Administracao ou de sua desconexao.

6.15 O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato
bloqueio de acesso.

7 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:

7.1.1 Valor unitdrio do ITEM;

7.1.2 Marca; (sendo a licitante a mesma fabricante do produto ofertado, a mesma
deverd preencher o campo marca com: “marca propria”);

7.1.3 Modelo:

- Para melhor andlise da PROPOSTA FINAL, o licitante vencedor devera encaminhar a
mesma, acompanhada de folders/prospecto/catalogo, ou outros meios que
contenham as especifica¢6es dos objetos ofertados. “Quando for o caso”

- Tratando-se de servicos, poderd o licitante inserir a palavra SERVICOS no campo
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marca/modelo, ndo sendo motivo para desclassificacdo a falta dela;

7.1.4 Descricdo detalhada dos itens ofertados, ficando expressamente vedado a
indicacdo de 02 (duas) ou mais marcas para cada item do lote, exceto
quando determinar o edital; (se este for o caso).

Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execucao do objeto.

Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
gualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

Se o regime tributario da empresa implica o recolhimento de tributos em percentuais
varidveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicOes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado
nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicado.

O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contrata¢des publicas federais, quando participarem de licitagdes
publicas;

Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prec¢o ja decorrente da
aplicacdo do desconto ofertado devera respeitar os precos maximos previstos
no ITEM 6.9.

O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizagdao pelo Municipio de Mirante da Serra e,
apos o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo
para a adocdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos
doart. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenagdo dos agentes publicos
responsdveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso
verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucdo do
contrato.
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Em se tratando de servicos com fornecimento de mao de obra em regime de
dedicacdo exclusiva, o licitante deverda indicar os sindicatos, acordos coletivos,
convencdes coletivas ou sentencgas normativas que regem as categorias profissionais
gue executardo o servico e as respectivas datas bases e vigéncias, com base na
Classificagdo Brasileira de Ocupagdes — CBO.

Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do saldrio normativo previsto no
instrumento coletivo aplicdvel ou do saldrio-minimo vigente, o que for maior.

8 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por
meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitacdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da
sessdo publica.

8.2.1 Serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.

8.2.2 A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8.2.3 A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo
em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagdo.

O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participardao da fase de lances.

O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.

Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

O lance devera ser ofertado pelo valor unitario.

Os licitantes poderdao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessado e as regras estabelecidas no Edital.

O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidird tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta
que cobrir a melhor oferta deverd ser conforme informado pela administragdao na
plataforma LICITANET;
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O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
15s (quinze segundos) apds o registro no sistema, na hipoétese de lance inconsistente
ou inexequivel.

O Municipio de Mirante da Serra adota para o envio de lances no pregdo eletronico o
modo de disputa “ABERTO”, onde os licitantes apresentardao lances publicos e
sucessivos, com prorrogagoes.

8.11.1 A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de 10 min (dez minutos) e,
apos isso, serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver
lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracdo da sessdo
publica.

8.11.2 A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem
anterior, sera de 02 min. (dois minutos) e ocorrera sucessivamente sempre
gue houver lances enviados neste periodo de prorrogacao, inclusive no caso
de lances intermediarios.

8.11.3 N3o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessdo publica encerrar-se-d4 automaticamente, e o sistema ordenara e
divulgara os lances conforme a ordem final de classificacao.

Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara
e divulgard os lances segundo a ordem crescente de valores.

Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

Durante o transcurso da sessdao publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identifica¢do do licitante.

No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a
recepc¢ao dos lances.

Quando a desconexdao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdao publica sera suspensa e reiniciada somente apds
decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdao de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo
automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema
identifica em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se
esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006.

Rua Dom Pedro |, 2389, Centro, CEP. 76.926-000- Mirante da Serra - RO
CNPJ: 63.787.071/0001-04- Fone: (69) 99366-5739
E-mail: pregoeiro@mirantedaserra.ro.gov

i 1D: 356399 e CRC: 61FCB153



8.18.1

8.18.2

8.18.3

8.18.4

ESTADO DE RONDONIA

MUNICIPIO DE MIRANTE DA SERRA

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - SEMUG

Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da
melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a
primeira colocada.

A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, OBRIGATORIAMENTE EM
VALOR INFERIOR AO DA PRIMEIRA COLOCADA, no prazo de 05 min (cinco
minutos) controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo
automatica para tanto.

Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as
demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se
encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no
subitem anterior.

No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos
nos subitens anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.19 So6 poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances) de acordo
com o previsto no art. 60 da Lei n2 14.133, de 2021:

8.19.1

8.19.2

8.19.3

8.19.4

8.19.5

ID: 356399 e CRC: 61FCB153

Art. 60 Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serao
utilizados os seguintes critérios de desempate, nesta ordem:

Disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar
nova proposta em ato continuo a classificagdo;

Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de
atesto de cumprimento de obrigacGes previstos nesta Lei;

Desenvolvimento pelo licitante de ac¢des de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacGes dos 6rgdos de controle.

Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos
bens e servicos produzidos ou prestados por:

8.19.5.1 Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito
Federal do drgdo ou entidade da Administracdo Publica estadual ou
distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por érgdo ou
entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se
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localize;
8.19.5.2 empresas brasileiras;

8.19.5.3 Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

8.19.5.4 Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei
n? 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

8.19.6 Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema
eletronico dentre as propostas empatadas.

8.20 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipdtese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto
definido para a contratagdo, o pregoeiro podera negociar condi¢des mais vantajosas,
apos definido o resultado do julgamento.

8.20.1 A negociag¢do podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo
apods a negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer
acima do prego maximo definido pela Administracao.

8.20.2 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

8.20.3 O resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatério.

8.21 O pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 02h (duas
horas), envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo
realizada, devidamente assinada, acompanhada, se for o caso, de documentos
complementares, tais como, folders, banner’s, e demais documentos que possam
apresentar o produto ofertado. A NAO APRESENTACAO DA PROPOSTA FINAL
ASSINADA, ACARRETARA NA DESCLASSIFICACAO DO LICITANTE.

8.22 Podera a proposta final ser emitida e assinada digitalmente, em campo préprio,
através da plataforma LICITANET, tornando o procedimento célere e menos
burocratico;

8.22.1 £ facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.22.2 Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.

9 DAFASE DE JULGAMENTO

9.1 Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
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classificado em primeiro lugar atende as condi¢bes de participacdo no certame,
conforme  previsto noart. 14 da  lei n® 14.133/2021, legislacdo
correlata, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participa¢do no
certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF, ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletronicos oficiais.

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).A consulta aos
cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992.

9.1.1 Fica facultado ao pregoeiro realizar a consulta Consolidada no Tribunal de
Contas da Unido. (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacao.

Constatada a existéncia de sancgdo, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participagao.

Caso atendidas as condi¢des de participacdo, sera iniciado o procedimento de
habilitacao.

Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificard se faz jus ao
beneficio, em conformidade com O ITEM 6.6 deste edital.

Verificadas as condi¢des de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao
ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos.

SERA DESCLASSIFICADA A PROPOSTA VENCEDORA QUE:

9.9.1 Contiver vicios insanaveis;
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9.9.2 Nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

9.9.3 Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo
definido para a contratacao;

9.9.4 Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

9.9.5 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital
ou seus anexos, desde que insanavel.

No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracdo
(conforme Normativa n2 73/2022).

A inexequibilidade, sé sera considerada apds diligéncia do pregoeiro, que comprove:
9.11.1 Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
9.11.2 Inexistem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

Em contratacdo de servicos de engenharia, além das disposi¢cdes acima, a andlise de
exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:

9.12.1 Nos regimes de execucdo por tarefa, empreitada por preco global ou
empreitada integral, semi-integrada ou integrada, a caracterizacdo do
sobrepreco se dara pela superacdo do valor global estimado;

9.12.2 No regime de empreitada por prego unitario, a caracteriza¢do do sobreprego
se dara pela superagdo do valor global estimado e pela supera¢do de custo
unitario tido como relevante, conforme planilha anexa ao edital;

9.12.3 No caso de servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do
valor orcado pela Administracdo, independentemente do regime de
execugao.

Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85%
(oitenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracdo, equivalente a
diferenca entre este Ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias
exigiveis de acordo com a Lei.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitdrios por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos
elaborada pela Administracdo, o licitante classificado em primeiro lugar serd
convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores
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adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

9.16 Em se tratando de servigos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a
apresentar a Administracdo, por meio eletrénico, as planilhas com indicacdo dos
guantitativos e dos custos unitdrios, seguindo o modelo elaborado pela
Administracdo, bem como com detalhamento das Bonificacdes e Despesas Indiretas
(BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final
da proposta vencedora, admitida a utilizacdo dos precos unitdrios, no caso de
empreitada por preco global, empreitada integral, contratacdo semi-integrada e
contratacdo integrada, exclusivamente para eventuais adequacdes indispensaveis no
cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do
contrato.

9.17 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que ndo haja majoracdo do preco e que se comprove que este é o
bastante para arcar com todos os custos da contratacdo;

9.17.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas;

9.17.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples
Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

9.18 Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do
objeto, podera ser colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servico ou
da area especializada no objeto.

a) A depender do OBJETO, o pregoeiro poderd SOLICITAR EM QUALQUER FASE, para o
licitante vencedor, que disponibilize o folder, banner, ou qualquer outro tipo de
documento que auxilie na comprovacdao de que o objeto ofertado atende as
especificacdes do termo de referéncia.

9.19 Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacao de amostra, o licitante classificado
em primeiro lugar deverd apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de
Referéncia, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

9.19.1 Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de
realizacdo do procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca
serd facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

9.19.2 Os resultados das avaliacdes serdo divulgados por meio de mensagem no
sistema.

9.19.3 No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das
especificacoes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.
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9.19.4 Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndao for(em)
aceita(s), o Pregoeiro analisard a aceitabilidade da proposta ou lance
ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificacdo da(s)
amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia.

10 DA FASE DE HABILITACAO

10.1 Os documentos previstos nos itens 10.19, 10.20, 10.21, 10.22 e 10.23 s3o necessarios
e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da
licitacdo e serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei
n? 14.133, de 2021.

10.2 Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdao atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

10.2.1 Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao
funcionem no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro
de precos, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por
tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no
Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

10.3 Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser apresentados em
original, por copia ou por digitalizacdo, ndao sendo aceitos documentos ilegiveis. O
pregoeiro abrird o prazo para envio da documentacgao de habilitagdo, bem como da
proposta final atualizada e assinada pelo(os) licitante(s) vencedor(es), com prazo de
2 (duas) horas. A nao observancia da documentagdo necessaria constantes neste
edital, acarretara em sua desclassificagao.

10.4 Sera verificado se o licitante apresentou declara¢ao de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na
forma da lei (art. 63, 1, da Lei n2 14.133/2021).

10.5 Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagao, a
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

10.6 O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

10.7 Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver ddvida
em relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o

Rua Dom Pedro |, 2389, Centro, CEP. 76.926-000- Mirante da Serra - RO
CNPJ: 63.787.071/0001-04- Fone: (69) 99366-5739
E-mail: pregoeiro@mirantedaserra.ro.gov

ID: 356399 e CRC: 61FCB153


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art63

ESTADO DE RONDONIA

MUNICIPIO DE MIRANTE DA SERRA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO - SEMUG

exigir.

10.8 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais e
manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacdao, devendo
proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorregao ou aqueles se tornem desatualizados.

10.8.1 A n3do observincia do disposto no item anterior poderd ensejar
desclassificacdo no momento da habilitacdo

10.9 A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

10.9.1 Os documentos exigidos para habilitacdo serdo enviados por meio do
sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, sendo facultado ao
pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findar o prazo.

10.9.2 Na hipdtese da Administracdo optar, os licitantes deverdao encaminhar, por
meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a
proposta com o preco ou o percentual de desconto.

10.10 A verificagdo no LICITANET ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos
somente sera feita em relagdo ao licitante vencedor.

10.10.1 Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo
de Referéncia somente serdao exigidos, em qualquer caso, em momento
posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem
classificado.

10.10.2 Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade
fiscal, quando a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacao de
propostas e lances e de julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente
subitem ocorrera em relagdo a todos os licitantes.

10.11 Apds a entrega dos documentos para habilitacdao, ndao serad permitida a substituicao
ou a apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei
14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §49):

10.11.1 Complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos
existentes a época da abertura do certame; e

10.11.2 Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data
de recebimento das propostas;

10.12 Na analise dos documentos de habilitacdo, o agente de contratacdo e equipe de
apoio, poderd sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substdncia dos documentos e
sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel
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a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacao e classificacao.

10.13 As LICITANTES que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos
para a Habilitagdo na presente licitacio ou os apresentarem em desacordo com o
estabelecido neste Edital, serdo inabilitadas. EM RESPEITO AO PRINCIiPIO DA
ISONOMIA E VINCULACAO AO INSTRUMENTO CONVOCATORIO.

10.14 EM NENHUMA HIPOTESE SERA ADMITIDA A INCLUSAO DE DOCUMENTO NOVO EM
SEDE DE DILIGENCIA, QUE SE DESTINA UNICAMENTE A ESCLARECER E
COMPLEMENTAR A INSTRUGAO PROCESSUAL

10.15 Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital,
observado o prazo disposto no subitem 10.9.1.

10.16 Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os
procedimentos de que trata o subitem anterior.

10.17 As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo
que esta apresente alguma restrigdo.

10.180s (as) licitante(s) deverdao apresentar documentagbes digitalizadas, ndo sendo
aceitos documentos ilegiveis.

10.19 DA HABILITACAO JURIDICA

10.19.1 A Empresa deve possuir Classificacao Nacional de Atividades
Econdmicas (CNAE) no CNPJ compativel com a prestacao do servigos.

10.19.2 Registro na Junta Comercial, no caso de empresa individual, com
demonstracao atualizada dos objetos sociais, indicando ramo de atividade
compativel com o objeto licitado.

10.19.3 Ato constitutivo, estatuto ou CONTRATO SOCIAL em vigor,
devidamente registrado ou inscrito, em se tratando de sociedades
comerciais e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores, com a demonstracdo do
ramo de atividades compativel com o objeto licitado, bem como a ultima
alteracao social. Nao sera aceita a Certidao Simplificada da Junta Comercial
para substituir o contrato social.

10.19.4 Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, publicada no Didrio Oficial da Unido,
e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.
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Cédula de identificacdo dos sdcios (RG e CPF), ou do diretor, ou do
proprietdrio, ou do representante legal da empresa.

10.19.6 Se a empresa se fizer representar por PROCURADOR, faz-se

necessario o credenciamento por meio da apresentacdo da cépia de sua
cédula de identidade ou documento oficial com foto e de outorga por
instrumento publico ou particular, com mencdo expressa de que lhe confere
amplos poderes para pratica dos atos pertinentes ao certame, com firma
reconhecida em Cartério, esta deve vir acompanhada de cdpia do ato de
constituicdo da empresa ou do ato de investidura na direcao da empresa.

10.19.7 Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.

10.19.8 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.20 DA REGULARIDADE FISCAL SOCIAL E TRABALHISTA

10.20.1 Para o fiel cumprimento da legislacdo trabalhista, a administracdo

publica exigira por meio do gestor e fiscal do contrato as seguintes
documentacdes, antes de cada pagamento:

10.20.2 Certiddo Conjunta de Débitos Relativos aos Tributos FEDERAIS e a

Divida Ativa da Unido.

10.20.3 Certidao Negativa de Tributos ESTADUAIS.

10.20.4 Certidao Negativa de Tributos MUNICIPAIS.

10.20.5 Certiddo de Regularidade Fiscal (CRF) do FGTS.

10.20.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

Trabalho, mediante a apresentacao de certiddao negativa, emitida através do
link https://tst.jus.br/certidaol Lei 12.440 de 07 de julho de 2011. Art.
642-A. E instituida a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT),
expedida gratuita e eletronicamente, para comprovar a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho. (Incluido pela Lei n?
12.440, de 2011). § 20 Verificada a existéncia de débitos garantidos por
penhora suficiente ou com exigibilidade suspensa, sera expedida Certidao
Positiva de Débitos Trabalhistas em nome do interessado com os mesmos
efeitos da CNDT.

10.20.7 Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte,
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havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e
trabalhista, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
corresponderd ao momento em que o proponente for declarado vencedor
do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracdo, para
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a regularizacdo da documentacao, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa.

10.20.8 Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Estadual ou
Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.20.9 A ndo regularizacdo da documentagdao no prazo previsto no subitem
anterior implicard decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sang¢Oes previstas neste edital, é facultado ao (a) pregoeiro (a) convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo.

10.20.10 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
[Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresenta¢do de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

10.20.11 Quando a fase de habilitacdao anteceder a de julgamento e ja tiver
sido encerrada, ndo caberd exclusdao de licitante por motivo relacionado a
habilitacdo, salvo em razao de fatos supervenientes ou sé conhecidos apés o
julgamento.

10.20.12 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal

10.21 DA QUALIFICAGAO ECONOMICA E FINANCEIRA

10.21.1 Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e
demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais,
comprovando que a empresa ndo esta em processo de faléncia;

10.21.2 A Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata, do Cartdrio
Distribuidor da Comarca sede da proponente, devera estar valida na data da
CONVOCACAO. A certidio devera conter expressamente o prazo de validade,
ou quando ausente sera considerada valida por um periodo de 90 (noventa)
dias corridos, a contar da data da sua emissdo pelo érgdo expedidor, salvo
disposicdo legal em contrdrio comprovada pelo proponente.

10.21.3 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura. (Lei n? 14.133, de 2021,
art. 65, §19).

10.21.4 O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera
ser atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da
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area contabil, apresentada pelo fornecedor.

10.21.5 Em se tratando de Microempreendedor Individual (MEI), aplicam-se
as seguintes regras complementares: Documentacdao Contabil:

10.21.5.1 Fica dispensada a apresentacdo de balanco
patrimonial e demonstra¢ao de resultado do exercicio
(DRE), substituidos por: Declaracdo Anual do MEI
(DASN-SIMEI) dos ultimos 2 (dois) exercicios;

10.21.5.2 Relatério Contabil Simplificado (quando existente),
com indicacdo de receitas, despesas e obrigacdes.

10.22 DOCUMENTACAO RELATIVA A QUALIFICACAO TECNICA

10.22.1 ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, declarando que o licitante prestou ou estd prestando, a
contento, fornecimento com caracteristicas técnicas, quantidade e prazos
compativeis com o objeto licitado.

10.22.2 O(a) pregoeiro (a) diligenciara a veracidade do atestado
apresentado, podendo solicitar ao menos um dos documentos abaixo:

10.22.2.1 NOTA FISCAL, NOTA DE EMPENHO, CONTRATO,
PUBLICACAO EM DIARIO OFICIAL OU OUTRO DOCUMENTO
HABIL, que comprove a origem do Atestado de Capacidade
Técnica apresentado pela empresa.

10.22.2.2 O(s) atestado(s)/certidées deverdo ser apresentados
assinados por autoridade ou representante de quem os
expediu.

10.23 DAS DECLARAGOES

10.23.1 O licitante obriga-se a declarar sob as penalidades legais, podendo ser
mediante os modelos em anexo, ou pelo modelo do sistema LICITANET:

10.23.1.1 Declaragao que ndao Emprega Menor, conforme inciso XXXIII
do artigo 7° da Constituicdo Federal.

10.23.1.2 Declaragao de Microempresa ou EPP, quando aplicavel.
10.23.1.3 Declaracdo de Fato Superveniente e Impeditivo da
habilitacao.

10.23.1.4 Declaracdo de Habilitacdo e Elaboracdo Independente de
Proposta.

10.23.1.5 Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos
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para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

10.23.2 Sera inabilitado o licitante que nao comprovar sua habilitagao, deixar
de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitacdo, ou
apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital, ressalvado o
disposto quanto a comprovacdo da regularidade fiscal das microempresas e
empresas de pequeno porte enquadradas no artigo 32 da Lei Complementar
n? 123, de 2006. No caso de inabilitacdo, o Pregoeiro retomard o
procedimento a partir da fase de julgamento da proposta, examinando a
proposta subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

10.23.3 Para fins de habilitacdo, o Pregoeiro poderd obter certidoes de
orgdos ou entidades emissoras de certidoes por sitios oficiais.

10.23.4 N3do serdo aceitos documentos com indicacao de CNPJ diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

10.23.5 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos
exigidos, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data
e horario para a continuidade da mesma.

10.23.6 No julgamento da habilitacdo, o Pregoeiro poderd sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacao.

10.23.7 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no
Edital, o licitante sera declarado vencedor.

11 DOS RECURSOS

11.1 A interposicdao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulagao ou revogacao da licitacdo, observara o disposto
no art. 165 da Lei n? 14.133, de 2021.

11.2 O prazo recursal é de 03 (trés) dias uteis, contados da data de intimacdo ou de
lavratura da ata.

11.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilitagcdo do licitante:

11.4 A intencdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;

11.5 O prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao ou
de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacao;

11.6 Na hipdtese de adocdo da inversdo de fases prevista no § 12 do art. 17 da Lei n?
14.133, de 2021, o prazo para apresentacao das razdes recursais serd iniciado na data
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de intimacdo da ata de julgamento
11.7 Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

11.8 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 03 (trés) dias uteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera
proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos
autos.

11.9 OS RECURSOS INTERPOSTOS FORA DO PRAZO NAO SERAO CONHECIDOS.

11.10 O prazo para apresentacao de contrarrazoes ao recurso pelos demais licitantes serd
de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da
interposi¢cdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

11.11 O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

11.12 O acolhimento do recurso invalida t3o somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

12 DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
12.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.1.1 Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o
certame;

12.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo
mantiver a proposta em especial quando:

12.1.2.1 N3o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés
a negociagao.

12.1.2.2 Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando

12.1.2.3 Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva;

12.1.2.4 Ou deixar de apresentar amostra

12.1.2.5 Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as
especificacdes do edital;

12.1.3 N3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;
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12.1.3.1 Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de
registro de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente
no prazo estabelecido pela Administracao;

12.1.4 Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a licitacao

12.1.5 Fraudar a licitacao

12.1.6 Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
em especial quando:

12.1.6.1 Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
12.1.6.2 Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.6.3 Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
12.1.7 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao
12.1.8 Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.

12.2 Com fulcro nalei n? 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatéarios as seguintes san¢des, sem prejuizo
das responsabilidades civil e criminal:

12.2.1 Adverténcia;
12.2.2 Multa;
12.2.3 Impedimento de licitar e contratar e

12.2.4 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

12.3 Na aplicagao das sang¢6es serao considerados:
12.3.1 A natureza e a gravidade da infracdo cometida.
12.3.2 As peculiaridades do caso concreto
12.3.3 Circunstancias agravantes ou atenuantes
12.3.4 Os danos que dela provierem para a Administracao Publica

12.3.5 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos érgaos de controle.

12.4 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da
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comunicacao oficial.

12.5 Para as infracdes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa serd de 0,5% a
15% do valor do contrato licitado.

12.6 Para as infracBes previstas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, a multa
sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

12.7 As sangbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou
ndo, a penalidade de multa.

12.8 Na aplicacdo da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

12.9 A sangdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsdvel em
decorréncia das infracBes administrativas relacionadas nos
itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, quando ndo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais
grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo
Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.10 Poderd ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragGes dispostas nos itens
12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, bem como pelas infraces administrativas
previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3 que justifiquem a imposi¢cdao de penalidade
mais grave que a sanc¢ao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragao
observara o prazo previsto no art. 156, §52, da Lei n.2 14.133/2021.

12.11 A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no item 12.1.3, caracteriza o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitagao.

12.12 A apuracgao de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a
instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissao
composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

12.13 Caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancGes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da
intimacdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida,
gue, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso
com sua motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
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12.14 Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sangao de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis, contado do seu recebimento.

12.15 O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

12.16 A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral dos danos causados.

13 DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1 Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei n? 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias
Uteis antes da data da abertura do certame.

13.2 A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util
anterior a data da abertura do certame.

13.3 A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletronica, através de campo especifico na Plataforma LICITANET — LicitacGes
Eletronicas.

13.4 As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos
no certame.

13.5 A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratacao, nos autos do processo de licitagao.

13.6 Acolhida a impugnacdo, serd definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.

14 DOS ENCARGOS E OBRIGAGCOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE
14.1 DA CONTRATADA

14.1.1 O(a) Contratado(a) deve cumprir todas as obriga¢des constantes no Edital e
de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucdao do objeto, observando,
ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

14.1.1.1 Comunicar ao contratante, no prazo maximo de até 24 (vinte e
quatro) horas antes da data prevista para a entrega, os motivos
qgue impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacédo;

14.1.1.2 Comunicar ao contratante, no prazo maximo de até 24 (vinte e
quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que
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impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

14.1.1.3 Atender as determinacOes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor
do contrato ou autoridade superior (art. 137, I, da Lei n.2 14.133,
de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacdo por eles
solicitados;

14.1.1.4 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execuc¢ao ou dos materiais empregados;

14.1.1.5 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da confeccao
do objeto/servigo, bem como por todo e qualquer dano causado a
Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade
do objeto/servico, que ficard autorizado a contratante descontar
do pagamento devido ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

14.1.1.6 Quando nao for possivel a verificagdao da regularidade no Sistema
de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o contratado devera
entregar a Secretaria Municipal de Administragcdo, Finangas e
Planejamento, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os
seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa
da Unido;

3) certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;

4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

14.1.1.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacbes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o
objeto do contrato;

14.1.1.8 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, qualguer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique
no local da execucdo do objeto/servico contratual;

14.1.1.9 Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade
gue ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou
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gue ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

14.1.1.10 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des
exigidas para habilitagdao na licitagao;

14.1.1.11 Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116, da Lei n.2
14.133, de 2021) quando for o caso;

14.1.1.12 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula
acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos
empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo Unico, da Lei n.2 14.133, de 2021);

14.1.1.13 Guardar sigilo sobre todas as informacGes obtidas em
decorréncia do cumprimento do contrato;

14.1.1.14 Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do
objeto/servico da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n? 14.133, de 2021.

14.1.2 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do contratante.

14.2 DA CONTRATANTE:

14.2.1 Sao obrigacdes do Contratante:

14.2.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de
acordo como contrato e seus anexos;

14.2.3 Receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

14.2.4 Notificar o Contratado por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos,
fixando prazo para a sua correcdo, certificando-se de que as solugdes por ele
propostas sejam as mais adequadas;

14.2.5 Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das
obrigacdOes pelo Contratado;
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14.2.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato;

14.2.7 Aplicar a Contratada as penalidades previstas no Termo de Referéncia, no
Contrato, no Edital e na legislacdo pertinente, quando for o caso.

14.2.8 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execucdo do ajuste.

14.2.9 Concluida a instrucdo do requerimento, a Administracdo terd o prazo de
01(um) més para decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual
periodo.

14.2.10 Responder eventual pedido de restabelecimento do
equilibrio-financeiro feito pelo contratado no prazo maximo de 1(um) més,
de acordo com o art. 123, paragrafo Unico, da Lei n2.14.133,de 2021.

14.2.11 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracdo de descumprimento de cldusulas contratuais.

14.2.12 Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteragdo do
projeto pelo Contratante, no caso do art.93,§292,da Lein214.133/2021.

14.2.13 A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos
assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢ao
do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

14.2.14 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou
incorrecdes verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele
substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

14.2.15 Previamente a expedicdo da ordem de servico, verificar pendéncias,
liberar areas e/ou adotar providéncias cabiveis para a regularidade do inicio
da sua execucao.

15 DO LOCAL, PRAZO E CONDIGOES DE ENTREGA

15.1.1 A contratada deverd prestar os servicos nas dependéncias do
Almoxarifado Central Municipal de Mirante da Serra/RO, localizado na Rua
Marechal Rondon sob esquina com a Avenida Principal, n? 2419, podendo

ser remanejado conforme necessidade da Administragdao Municipal.
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15.1.2 O horario sera acordado entre as partes no ambito do contrato, devendo

ocorrer de segunda-feira a sexta-feira.
15.1.3 O inicio da execucdo serd imediato apds a emissdao da ordem de servigo.

15.1.4 Os servigos serao recebidos provisoriamente e, apds verificagdo de
conformidade, definitivamente, nos prazos e condi¢des previstos neste

Termo de Referéncia.

15.1.5 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser refeitos/prestados novamente no prazo de 05
(cinco) dias, a contar da notificacdo do contratado, as suas custas, sem

prejuizo da aplicacdo das penalidades.

15.1.6 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias,
contados do recebimento provisério, apds a verificacdo da qualidade,
cumprimento das especificagdes e consequente aceitacdo mediante termo
circunstanciado.

15.1.7 A Contratada deve manter comunicac¢do frequente com a Contratante,
oferecendo informac¢des acerca do andamento dos servicos e
permitindo, assim, eventuais adequac¢des e ajustes que se facam
necessarios;

15.1.8 A Contratada deve oferecer pronto atendimento aos pedidos de
esclarecimento porventura solicitados, inclusive quando solicitado
informacdes e documentos complementares e correlatos ao contrato
firmado;

15.1.9 A digitalizagdo serd realizada em formato PDF/A pesquisavel, com
utilizacdo de equipamentos da empresa contratada, dentro das
dependéncias da contratante, no Almoxarifado Central do Municipal
e/ou qualquer outro local onde estiverem os documentos;

15.1.10 Devera possuir profissional apto a instalar, treinar servidor
publico e fornecer todo o suporte necessario. Devera ainda declarar
qgue a ferramenta utilizada adere aos requisitos da Lei Geral de
Protecdo de dados (LGPD).

15.2 GARANTIA, MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA
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15.2.1 Os produtos/bens ou servigos fornecidos deverdo possuir garantia minima
conforme o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078/1990), sendo de
inteira responsabilidade da contratada a substituicdo, reparo ou correcao,
sem Onus para a Administracdo, de quaisquer vicios, defeitos ou
irregularidades constatadas durante o periodo de garantia.

16 RECEBIMENTO

16.1 A medicdo dos servicos sera realizada com base na quantidade de paginas
efetivamente digitalizadas, indexadas e validadas pela fiscalizagdo, sendo o
pagamento devido exclusivamente sobre o quantitativo efetivamente executado,
observado o valor unitdrio contratado e o limite mdximo estimado previsto neste
Termo de Referéncia.

16.2 A prestacdo de servicos sera recebida provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

16.3 A prestagdo de servigos podera ser rejeitada, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagcbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser refeitos no prazo de 05 (cinco) dias,
a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

16.4 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e

consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

16.5 Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021, o prazo maximo para o

recebimento definitivo sera de até 07 (sete) dias Uteis.

16.6 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a

afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

16.7 No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
qguantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela

incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquida¢do e pagamento.
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16.8 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administragcdao durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo

serd computado para os fins do recebimento definitivo.

16.9 O recebimento nao exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranga do
servico e/ou bem, nem a ético-profissional pela perfeita entrega dos bens adquiridos,
dentro dos limites estabelecidos pela lei ou por este instrumento

16.10 DA FISCALIZACAO

16.10.1 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal (is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133,
de 2021, art. 117, caput).

16.10.2 O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragao. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 22, VI);

16.10.3 O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, 11);

16.10.4 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do
contrato emitird notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,
);

16.10.5 O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, IV).

16.10.6 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,
V).

16.10.7 O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacao tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, V).
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16.10.8 O fiscal do contrato verificara a manutengao das condi¢des de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n? 11.246, de 2022).

16.10.9 Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

16.11 DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO

16.11.1 O Recebimento dos bens serd acompanhada pela Comissdo de
Recebimento, que promoverd o acompanhamento e a fiscalizagao da sua
execucdo devendo obedecer sempre ao prazo previsto, estando em acordo
deve apresentar a nota fiscal acompanhada das certiddes, em conformidade
com o Art. 117 da Lei federal 14.133/2021.

16.11.2 As decisOes e providéncias que ultrapassem a competéncia da
comissdao designada para o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos
deverdo ser solicitadas ao secretdrio da pasta, em tempo habil para a adocdo
das medidas convenientes.

16.11.3 O Chefe do Poder Executivo, bem como o Gestor designado, podera
nomear fiscal de contrato.

16.12 GESTOR DO CONTRATO

16.12.1 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros
formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequag¢des do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

16.12.2 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos
fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢dao do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246,
de 2022, art. 21, 1l).

16.12.3 O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
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pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, Ill).

16.12.4 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencgdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

16.12.5 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de
sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

16.12.6 O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informacgoes
sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

16.12.7 O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao
setor de contratos para a formalizacao dos procedimentos de liquidagao e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao nos termos do
contrato.

16.13 GARANTIA DA CONTRATAGCAO

16.13.1 N3o havera exigéncia da garantia da contratagdo prevista no artigo
96 e nos dispositivos que o complementam na Lei n? 14.133, de 2021,
conforme as razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

16.14 DAS EXIGENCIAS TECNICAS

16.14.1 O material/servigo fornecido pela Contratada devera ser de Primeira
Qualidade. Caso o produto apresente caracteristicas fora da qualidade
exigida ou das especificagcdes previstas, situacdo estd perceptivel apenas
durante a sua utilizagdo/aplicacdo, a Contratada devera prestar todo o apoio
técnico necessario visando a substituicdo do produto pelo que atenda as
especificagdes previstas, inclusive se responsabilizando pela intermediagao
junto ao fabricante, caso necessario.

16.14.2 Os materiais/servicos deverdo estar de acordo com as exigéncias do
Cdodigo de Defesa do Consumidor, especialmente no tocante aos vicios de
qualidade ou quantidade que os tornem improéprios ou inadequados ao uso
a que se destinam ou lhes diminuam o valor, conforme diploma legal.
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17 DO CONTRATO E DA ASSINATURA

17.1 DO CONTRATO

17.1.1

17.1.2

17.1.3

17.1.4

17.1.5

17.1.6

17.1.7
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O Termo de Contrato podera ser substituido por Nota de Empenho, a
critério da administragdo, com fundamento no art. 95, |, da Lei n?
14.133/2021, (ficando a critério da secretaria)

A contratacdo com o fornecedor registrado, de acordo com a necessidade
do 6rgdo participante deste certame, serd formalizada por intermédio de
Instrumento Contratual e ocorrerda no momento em que surgir a necessidade
de aquisicdo, bem como quando conveniente e oportuno a Administracao
Contratante;

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucado total ou parcial.

O prazo de vigéncia do contrato sera definido pela Administracdo no
momento da contratacdo, contado a partir da data de sua assinatura,
podendo, a critério exclusivo da Administracao Publica, ser prorrogado
mediante termo aditivo, desde que devidamente justificado e observado o
interesse publico, nos termos do art. 105 da Lei n® 14.133/2021).

A prorrogacdao poderd ocorrer para assegurar a continuidade da execuc¢do
contratual, quando comprovada a vantajosidade, a manutengdo das
condi¢cbes originais e o atendimento do interesse da Administracao,
observadas as hipdteses legais e os limites temporais previstos na legislacao
pertinente.

A Administracdo poderd, ainda, promover a redugao, ampliagdo, alteragao
ou extingao do contrato, conforme o disposto nos arts. 124 a 137 da Lei n2
14.133/2021, respeitados o equilibrio econdmico-financeiro e o interesse
publico.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

17.1.7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n?
14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

17.1.7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdio ou
suspensdao do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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17.1.7.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada
devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

17.1.7.4 O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da
empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

17.1.7.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o
o6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizacdo, que conterd informacoes acerca das
obrigacOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancbes aplicaveis, dentre
outros.

18 SUBCONTRATAGAO

18.1 Na&o é admitida a subcontratacdao do objeto contratual.
19 DO FORNECIMENTO

19.1 A execucgdo dos servicos sera realizada de forma integral, conforme cronograma
aprovado pela Administragao.

20 DO PAGAMENTO

20.1 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente a vista da fatura/nota fiscal por ela apresentada
devidamente certificada, indicados pelo contratado e que seja VINCULADO AO CNPJ
da empresa, sendo efetuada a retencdo na fonte dos tributos e contribuicées
elencadas nas disposicdes determinadas pelos drgdos fiscais e fazendarios, em
conformidade com as legislacdes e instrugcdes normativas vigentes, observada ainda a
ordem cronoldgica de sua exigibilidade, com fulcro nas Instrucdes Normativas
RFB/1234/2012 e RFB 2.145/2023, como se segue:

"Os 6rgaos da administracdo publica direta dos estados, do Distrito Federal e dos
municipios, inclusive suas autarquias e fundagdes, ficam obrigados a efetuar a
retengdo, na fonte, do imposto sobre a renda incidente sobre os pagamentos que
efetuarem a pessoas juridicas pelo fornecimento de bens ou prestacdo de servigos
em geral, inclusive obras de construgéo civil".

20.2 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos, contados a
partir do recebimento definitivo do objeto da Ordem de Fornecimento e da
liguidacdo da despesa.
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20.2.1 O pagamento sera realizado de forma parcelada, conforme a execug¢do dos
servigos, observado o valor unitario contratado, da seguinte forma:

a) 50% (cinquenta por cento) do valor devido, apés a comprovacdo da
execucdo de, no minimo, 50% do quantitativo de paginas efetivamente
existente e digitalizado, mediante medicdo, recebimento provisério e
apresentacao da respectiva nota fiscal;

b) 50% (cinquenta por cento) do valor restante, apds a conclusdo integral
dos servicos efetivamente executados, mediante recebimento definitivo e
apresentacao da nota fiscal final.

20.3 Serd procedida consulta ON-LINE junto aos drgdos os quais sdao exigidas as
documentacdes fiscais, antes de cada pagamento a ser efetuado a Contratada, para
verificacdo da situacdo da mesma relativa as condi¢Oes de habilitacdo e qualificacao
exigidas na licitacdo.

20.3.1 Caso constatada alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serdo
devolvidas ao fornecedor, para as necessdrias correcdes, com as informacdes
gue motivaram sua rejei¢cdo, contando-se 0 prazo para pagamento da data
da sua reapresentagao.

20.3.2 Nenhum pagamento isentara o FORNECEDOR/CONTRATADA das suas
responsabilidades e obrigacdes, nem implicard aceitacdo definitiva do
fornecimento.

20.4 A Administracdo deste Municipio sé autorizara a realizacdo dos pagamentos, se
houver por parte do setor requisitante das mercadorias, o necessario RECEBIDO dos
mesmos entregues pela empresa vencedora.

20.5 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel, em especial do IRF, conforme estabelecido no Decreto Municipal n.
3402/2023, anexo |, que recepcionou a IN n. 1.234/2012 da RFB.

20.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

20.7 O contratado que é MEI, e/ou estar regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria
guanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de
documento oficial.

20.8 A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da do 6rgdo requisitante, conforme o caso.
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20.9 A fatura/nota fiscal deverd descrever de forma circunstanciada a descrigdo dos
produtos/materiais e valores conforme o empenho.

20.10 A fatura/nota fiscal de servico e de aquisicdo de pegas/acessérios devera ser
expedida separadamente uma da outra.

20.11 Deve acompanhar a fatura toda a documentacdo necessdria a comprovacao de que a
CONTRATADA se mantém regular em todas as condi¢des previstas para habilitacdo no
certame.

20.12 O pagamento somente sera efetuado se houver o aceite/certificacdo do
Recebimento do Responsédvel pelo Almoxarifado na fatura/nota fiscal. Se a
fatura/nota fiscal ndo for apresentada ou for apresentada em desacordo ao
contratado, com irregularidades, o prazo para o pagamento serd interrompido até
gue a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras necessarias a sua
regularizacao formal, ndo implicando qualquer 6nus para a Prefeitura.

20.13 Saneadas as irregularidades, o prazo de pagamento serd contado do inicio a partir da
data de protocolo da comunicacdo escrita da regularizacdo das falhas e omissdes pela
CONTRATADA. Tudo em conformidade com que dispde sobre a Ordem Cronolégica de
Pagamentos, no ambito do Departamento Financeiro da Prefeitura Municipal de
Mirante da Serra/RO.

20.14 Para o caso de crédito em conta corrente, no texto da Nota Fiscal deverdo constar as
seguintes referéncias:

NOME DO BANCO;
NUMERO E NOME DA AGENCIA BANCARIA E O NUMERO DA CONTA CORRENTE.

20.15 Considera-se data do pagamento o dia do depdsito em conta com a respectiva
emissdo da ordem bancaria;

20.16 A nota fiscal ou nota fiscal-fatura deverd ser entregue na sede do CONTRATANTE, aos
cuidados do fiscal do contrato.

20.17 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdao monetdria.

21 DA LIQUIDAGAO

21.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, para fins de
liguidacdo, na forma desta secdo.

21.2 Para fins de liquidagcdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;
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b) adata da emissdo;

c) os dados do contrato ou nota de empenho e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execucdo do contrato ou entrega do objeto;
e) ovalorapagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

21.3 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

21.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no
art. 68 da Lein? 14.133, de 2021.

21.5 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais, para:

a) Verificar a manutencdo das condicoes de habilitacdo exigidas no
edital;

b) Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no
ambito do érgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
(INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

21.6 Constatando-se, junto ao SICAF, ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacgdo
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021 a situagao de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

21.7 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos orgdos responsdveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

21.8 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.
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Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situacdo junto ao SICAF.

22 DO REAJUSTE DE PRECO

22.1

Somente serd admitido o reajuste dos precos contratados em caso de comprovado
desequilibrio econdmico-financeiro, devidamente demonstrado pela contratada.
Para tanto, deverdao ser apresentados documentos comprobatdrios da época da
realizacdo do Pregdo Eletronico — que evidenciem a composicdo do preco ofertado
—, bem como documentos atuais que comprovem de forma objetiva o desequilibrio
ocorrido no periodo, de modo a permitir a analise e a eventual recomposicdo do
equilibrio contratual.

23 DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1

23.2

23.3

23.4

23.5

23.6

23.7

23.8

A presente licitagdo n3ao importa necessariamente em contrata¢gdo, podendo a
Prefeitura do Municipio de Mirante da Serra/RO, revoga-la, no todo ou em parte, por
razbes de interesse publico, derivadas de fato superveniente comprovado ou anula-la
por ilegalidade, de oficio ou por provocacdao mediante ato escrito e fundamentado
disponibilizado no sistema para conhecimento dos participantes da licitagcdo

Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdao sera automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido,
desde que ndo haja comunica¢do em contrario, pelo Pregoeiro.

Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia - DF.

A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

As normas disciplinadoras da licitagdo serdao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que n3o comprometam o
interesse da Administracdao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacgao.

Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatdrio.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-ad o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administragao.

O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.
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23.9 Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

23.10 O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
ContratacGes Publicas (PNCP) e nos sitios eletrénicos www.licitanet.com.br, pelo
e-mail fornecedor@licitanet.com.br ou
http://www.transparencia.mirantedaserra.ro.gov.br na aba licitagdes.

24 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO I Declaracdo Unificada - MODELO ( Termo de Compromisso)
ANEXO | Termo de Referéncia

ANEXO I Estudo Técnico Preliminar

ANEXO Il Minuta de Contrato

Mirante da Serra-RO 19 de Fevereiro de 2026

RAULDINEI SILVEIRA REZENDE DE OLIVEIRA
Agente de Contratacdo (Pregoeiro)
Portaria n? 7365/2025
(Assinado Eletronicamente)
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ANEXO |

TERMO DE COMPROMISSO (DECLARACAO CONJUNTA)

AO AGENTE DE CONTRATAGAO(PREGOEIRO) e EQUIPE DE APOIO,

Pelo presente, a empresa (razdo social), inscrita no CNPJ/MF (n°), com sede administrativa
na (enderego completo), neste ato representado por (nome completo), CPF n° x,
propomos-nos a entregar/executar o (objeto resumido) de que trata o Edital de PREGAO
ELETRONICA NO ***/PMMS/***, pelos precos constantes da nossa PROPOSTA DE PRECOS
e de acordo com os Quantitativos especificados no Edital e seus Anexos.

DECLARAMOS, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, que:
a) A inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

b) O enquadramento na condigdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, quando couber;

c) O pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢Ges gerais da contratacdo;

d) Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas,
conforme art. 63, inciso 1V, Lei 14.133/2021;

e) O cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social;

f) O cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133/2021;
g) A responsabilidade pelas transa¢des que forem efetuadas no sistema;

h) A proposta econémica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas;

i) Cumpre os requisitos de habilitacdo e que as declaracbes informadas sdo veridicas,
conforme art. 63, inciso |, da Lei 14.133/2021;

j) Inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

k) Ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 72, XXXIIl, da Constituicdo;
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1) Ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 52 da
Constituicao Federal; e

m) N3o mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente deste 6rgdo comprador, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau (Art. 14, 1V, da Lei
Federal n® 14.133/21);

n) Declaro ainda que: a proposta apresentada para participar do Processo Eletronico, foi
elaborada de maneira independente, e o conteldo da proposta nao foi, no todo ou em
parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro
participante potencial ou de fato da concorréncia, por qualquer meio ou por qualquer
pessoa;

0) Declaramos, para os fins que a empresa nao foi declarada inidonea ou suspensa, por
nenhum érgdo publico de qualquer esfera de governo, estando apta a contratar com o
poder publico.

Local e data:*****de*****de*****2026

Assinatura do Representante Legal

CARIMBO DE CNPJ
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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 189/2026
1. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos de digitalizacéo,
indexagdo e organizagdo de documentos fisicos, incluindo o fornecimento de m&o de obra
qualificada, equipamentos necessarios (scanners profissionais e software de captura),
treinamento de usuarios e suporte técnico, visando atender as necessidades do Setor de
Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de Mirante da Serra/RO, bem como do Fundo

Municipal de Saude, Fundo Municipal de Assisténcia Social e Fundo Previdenciario.

Item | Especificagdo Unid. Quant. Valor Unit. Valor Total

Contratacao de empresa
especializada para prestagcao dos
servicos de digitalizagcdo de
documentos, indexacao e
organizagdo, incluindo mao de
obra, e equipamentos
necessarios (scanners
profissionais e software de
1 captura), treinamento de usuario, Paginas | 293.000 R$ 0,20 R$ 58.600,00
e suporte para completa
execugao dos servigos, para
atender as necessidades do setor
de Recursos Humanos da
Prefeitura Municipal de Mirante da
Serra/RO, Fundo Municipal de
Saude, Fundo Municipal de
Assisténcia Social e Fundo

Previdenciario.

TOTAL R$ 58.600,00
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1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme disposto no art.
20 da Lei n® 14.133/2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagédo sera de 04 (quatro) meses, contados da assinatura do
contrato, nos termos do art. 105 da Lei n® 14.133/2021.

1.4. O quantitativo de paginas indicado € meramente estimativo, ndo gerando para a
Administracdo obrigagdo de contratagdo ou pagamento da totalidade prevista, sendo

remunerados apenas os servigcos efetivamente prestados e atestados.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagcado a

vigéncia da contratagéo.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A contratacéo justifica-se em razao do elevado volume de documentos fisicos acumulados
nos setores de Recursos Humanos e Fundos Municipais, contendo informagbes essenciais

relativas a servidores ativos, inativos, pensionistas e processos administrativos.

2.2. A digitalizagdo do acervo documental visa assegurar a preservagao, integridade,
autenticidade e seguranga das informagdes, além de promover a modernizagdo da gestdo
documental, a otimizagdo do espago fisico, a redugdo do uso de papel e o atendimento as

normas arquivisticas e ambientais vigentes.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO SERVIGO

3.1 A solugdo adotada contempla a digitalizagdo integral do acervo documental, com
organizacgao, indexagdo, armazenamento eletrénico seguro e observancia ao ciclo de vida dos
documentos, conforme detalhado nos Estudos Técnicos Preliminares que integram este Termo

de Referéncia.
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. SUBCONTRATAGAO:
4.1.1 Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.2. GARANTIA DA CONTRATAGAO
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4.2.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e seguintes da

Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.3. A contratada devera fornecer todos os equipamentos, materiais, softwares e profissionais
em numero suficiente e com qualificagio técnica compativel para a execugao dos servigos, bem

como apresentar cronograma de execugao.

4.3.1. A Contratada sera exclusivamente responsavel pela sele¢ido, contratacdo, capacitacéo,
supervisao e substituicdo dos profissionais alocados na execugéo do objeto, bem como por todos
os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e de seguranca do trabalho, ndo se
configurando, em qualquer hipétese, vinculo empregaticio ou responsabilidade solidaria ou
subsidiaria entre a Contratante e os profissionais da Contratada, conforme disposto no art. 121
da Lei n® 14.133/2021.

4.3.2. A Contratada devera assegurar que todos os profissionais observem rigorosamente as
normas de seguranca da informagéo, sigilo e confidencialidade, inclusive aquelas relacionadas
a protecao de dados pessoais, em conformidade com a Lei Geral de Prote¢cao de Dados Pessoais
— LGPD (Lei n® 13.709/2018), respondendo por qualquer dano decorrente de uso indevido das

informacgdes a que tiverem acesso.

4.3.3. A Contratante podera, a qualquer tempo, exigir a substituicdo de profissionais que nao
atendam aos requisitos técnicos, operacionais, disciplinares ou de conduta, ou que
comprometam a qualidade, a seguranga ou a regularidade da execugao contratual, devendo a

substituicdo ocorrer sem interrupgao dos servigos e sem 6nus adicional para a Administragao.

4.4. Os servigos deverao atender a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD (Lei n°

13.709/2018) e as normas arquivisticas vigentes, em especial aquelas emanadas pelo CONARQ.
4.5. A Administragao disponibilizara espacgo fisico adequado para a execugao dos servicos.

4.6. As etapas dos servigcos compreenderao, no minimo:

a) Preparacgao e higienizagdo dos documentos;

b) Digitalizacdo com resolugdo minima de 300 dpi para documentos em preto e branco ou

escala de cinza e para imagens;

¢) Geracgao de arquivos em formato PDF/A pesquisavel, com aplicacdo de OCR;

3 1D: 354146 e CRC: 17EF85B4



7
fon i o

ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRANTE DA SERRA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, FINANCAS E
PLANEJAMENTO

d) Conferéncia da qualidade das imagens;

e) Indexagéo e organizagdo dos documentos;

f) Durante a execugdo dos servicos, a Contratada sera responsavel pelo armazenamento
eletrbnico seguro dos documentos digitalizados, devendo manter sistema de redundéancia e
copias de seguranga (backup), com controle de acesso e rastreabilidade, observadas as

disposicoes da Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais — LGPD.

g) Ao término dos servigos, todo o acervo digital devera ser entregue definitivamente a
Contratante em 2 (duas) midias fisicas independentes (HDs externos novos), fornecidas pela
Contratada, contendo cépias idénticas dos arquivos, acompanhadas de relatério técnico de
entrega, observando, no minimo: arquivos em formato PDF/A pesquisavel, com OCR aplicado;
resolucdo conforme especificada neste Termo de Referéncia; organizacdo em estrutura de
pastas definida pela Administracdo; nomenclatura padronizada dos arquivos; indexagao
conforme campos definidos pela Contratante; planilha de metadados em formato editavel (Excel

ou CSV) e relatorio de conferéncia e integridade dos arquivos.

h) Apds o recebimento definitivo, a Contratada devera declarar formalmente a exclusdo de
eventuais copias remanescentes em seus sistemas, ressalvadas aquelas exigidas por obrigagéo

legal.

i) Acondicionamento dos documentos fisicos em caixas-arquivo devidamente identificadas.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. O inicio da execucéao sera imediato apds a emissao da ordem de servico.

5.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente e, apos verificagdo de conformidade,

definitivamente, nos prazos e condigoes previstos neste Termo de Referéncia.

5.3. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
refeitos/prestados novamente no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo do contratado,

as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.
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5.4. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, apds a verificagcdo da qualidade, cumprimento das especificagbes e

consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

5.5. A Contratada deve manter comunicagdo frequente com a Contratante, oferecendo
informagdes acerca do andamento dos servigos e permitindo, assim, eventuais adequacodes e

ajustes que se fagam necessarios;

5.6. A Contratada deve oferecer pronto atendimento aos pedidos de esclarecimento porventura
solicitados, inclusive quando solicitado informagdes e documentos complementares e correlatos

ao contrato firmado;

5.7. A digitalizacdo sera realizada em formato PDF/A pesquisavel, com utilizagdo de
equipamentos da empresa contratada, dentro das dependéncias da contratante, no Almoxarifado

Central do Municipal e/ou qualquer outro local onde estiverem os documentos;

5.8. Devera possuir profissional apto a instalar, treinar servidor publico e fornecer todo o
suporte necessario. Devera ainda declarar que a ferramenta utilizada adere aos requisitos da
Lei Geral de Protecéo de dados (LGPD).

5.9. Local e horario da prestagao dos servigos:

a) A contratada devera prestar os servigcos nas dependéncias do Almoxarifado Central Municipal
de Mirante da Serra/RO, localizado na Rua Marechal Rondon sob esquina com a Avenida
Principal, n® 2419, podendo ser remanejado conforme necessidade da Administragdo Municipal.
O horaério sera acordado entre as partes no ambito do contrato, devendo ocorrer de segunda-

feira a sexta-feira.
5.10. ESTRUTURA DE INDEXAGAO
5.10.1. Estrutura minima de indexacéo e organizagao digital:

5.10.1.1. A indexagcdo dos documentos digitalizados devera obedecer a padrao
estruturado definido pela Contratante, devendo a Contratada organizar os arquivos em
estrutura hierarquica de pastas contendo, no minimo: Orgéo, Setor, Tipo documental,

Ano e ldentificacdo do servidor, processo ou assunto.

5.10.1.2. A Contratada devera gerar planilha de metadados em formato editavel (Excel

ou CSV), contendo, no minimo, os seguintes campos: 6rgdo de origem, setor, tipo
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documental, nome do servidor ou interessado, matricula funcional (quando houver),
numero do processo (quando houver), ano do documento, data do documento, assunto
resumido, quantidade de paginas, nome do arquivo digital e identificacdo da caixa ou lote

fisico de origem.

5.10.1.3. A nomenclatura dos arquivos devera seguir padrao definido pela Contratante,

vedada a utilizagdo de nomes genéricos ou sequenciais sem identificagdo documental.

5.10.1.4. Os campos que contenham dados pessoais sensiveis deverdo observar as

diretrizes da LGPD e as orientagbes da Administragao.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias

de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse

fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuni&o inicial para apresentagao do plano
de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do objeto, do plano complementar de execugao
da contratada, quando houver, do método de aferigao dos resultados e das sangdes aplicaveis,

dentre outros.

7. FISCALIZAGAO
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7.1. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por servidor (a) do municipio
de Mirante da Serra, a ser definido posteriormente, ou por seus substitutos (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, caput).

7.2. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.2.1 O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢gao do que for necessario
para a regularizagado das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, §1°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

7.2.2. |dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execugao do contrato, determinando prazo para a
corregao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 111);

7.2.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagao
que demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, 1V).

7.2.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.2.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a

prorrogacéao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.3. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢gdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.3.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato

atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato
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para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

8. GESTOR DO CONTRATO

8.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

8.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucgao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 21, 1l).

8.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigbes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, III).

8.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do

cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

8.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagao de sangoes, a ser conduzido pela comissao de que trata
o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,

conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

8.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo
dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a serem adotadas para

o aprimoramento das atividades da Administragédo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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8.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizagédo e gestdo nos termos do contrato.
9. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
9.1. RECEBIMENTO:

9.1.1. A medigdo dos servigos sera realizada com base na quantidade de paginas
efetivamente digitalizadas, indexadas e validadas pela fiscalizagdo, sendo o pagamento
devido exclusivamente sobre o quantitativo efetivamente executado, observado o valor

unitario contratado e o limite maximo estimado previsto neste Termo de Referéncia.

9.1.2. A prestagao de servigos sera recebida provisoriamente, de forma sumaria, no ato
da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de

Referéncia e na proposta.

9.1.3. A prestagao de servigos podera ser rejeitada, no todo ou em parte, inclusive antes
do recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser refeitos no prazo de 05 (cinco) dias, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagcdo das

penalidades.

9.1.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao,
apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagao

mediante termo detalhado.

9.1.5. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o

limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para

o recebimento definitivo seré de até 07 (sete) dias uteis.

9.1.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a

afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.
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9.1.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo,

qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de

2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a

parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

9.1.8. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, nao sera

computado para os fins do recebimento definitivo.

9.1.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
adequada execugao dos servicos nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execugao do contrato.
9.2. LIQUIDAGAO:

9.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, para fins de

liquidagado, na forma desta secéo.

9.2.2. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o

prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagao, sem 6nus ao contratante;

9.2.3. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133, de 2021.

9.2.4. AAdministragao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao
das condig¢des de habilitagao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca
a participacao em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicao de contratar com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA
N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

9.2.5. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera

providenciada sua notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
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regularize sua situagcédo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.2.6. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e

necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.2.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada

ao contratado a ampla defesa.

9.2.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao

regularize sua situagao junto ao SICAF.
9.3. PRAZO DE PAGAMENTO:

9.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizagéo

da liquidacao da despesa, conforme segao anterior.

9.3.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data

de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.
9.4. FORMA DE PAGAMENTO:

9.4.1. O pagamento sera realizado de forma parcelada, conforme a execugdo dos

servigos, observado o valor unitério contratado, da seguinte forma:

a) 50% (cinquenta por cento) do valor devido, apés a comprovagao da
execucao de, no minimo, 50% do quantitativo de paginas efetivamente
existente e digitalizado, mediante medi¢do, recebimento provisério e
apresentagao da respectiva nota fiscal;
b) 50% (cinquenta por cento) do valor restante, apds a conclusao integral dos
servicos efetivamente executados, mediante recebimento definitivo e

apresentagao da nota fiscal final.
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9.4.2. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.4.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

9.4.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel, em especial do IRF, conforme estabelecido no Decreto Municipal n. 3402/2023,

anexo |, que recepcionou a IN n. 1.234/2012 da RFB.

9.4.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislagao vigente.

9.4.6. O contratado que é MEI, e/ou estar regularmente optante pelo Simples Nacional,

nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencgao tributaria

quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida

Lei Complementar.
10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE EXECUGAO
10.1. FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

10.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

10.1.2. O objeto consiste na prestagdo de servigos de digitalizagao, indexagao e
organizagcao de documentos, cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, por meio de especificagdes
técnicas usuais de mercado, tais como resolugdo minima de digitalizagao (DPI), formato
de arquivos digitais (PDF/A pesquisavel), aplicagdo de tecnologia OCR, critérios de
indexagao, requisitos de seguranca da informagéo e observancia a Lei Geral de Protegéo
de Dados Pessoais (LGPD).
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10.1.3. As atividades a serem executadas nao envolvem solugdo técnica exclusiva,
desenvolvimento intelectual singular ou elevado grau de complexidade que demande
avaliagéo subjetiva das propostas, sendo plenamente possivel a comparagéo objetiva
entre os licitantes com base no atendimento as especificagbes minimas estabelecidas e

no menor prego ofertado.

10.1.4. Dessa forma, considerando que a qualidade da execug¢do do servigo sera
assegurada pelo fiel cumprimento das exigéncias técnicas previamente definidas neste
Termo de Referéncia, conclui-se que o objeto enquadra-se como servigo comum,
mostrando-se adequada e vantajosa a adogédo da modalidade Pregao Eletronico, a qual
promove maior competitividade, transparéncia e economicidade, atendendo aos

principios que regem as contratagdes publicas.
10.2. FORMA DE EXECUGAO

10.2.1. A execugéo dos servicos sera realizada de forma integral, conforme cronograma

aprovado pela Administragao
11. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

11.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
11.2. HABILITAGAO JURIDICA

11.2.1. A Empresa deve possuir Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas

(CNAE) no CNPJ compativel com a prestagéo dos servicos.

11.2.2. Registro na Junta Comercial, no caso de empresa individual, com demonstragao
atualizada dos objetos sociais, indicando ramo de atividade compativel com o objeto

licitado.

11.2.3. Ato constitutivo, estatuto ou CONTRATO SOCIAL em vigor, devidamente
registrado ou inscrito, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de
sociedades por agbes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores, com a demonstracdo do ramo de atividades compativel com o objeto
licitado, bem como a ultima alteragao social. Nao sera aceita a Certidao Simplificada da

Junta Comercial para substituir o contrato social.
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11.2.4. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, publicada no Diario Oficial da Unido, e ato de registro ou
autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgao competente, quando a atividade

assim o exigir.

11.2.5. Cédula de identificagdo dos sécios (RG e CPF), ou do diretor, ou do proprietario,

ou do representante legal da empresa.

11.2.6. Se a empresa se fizer representar por PROCURADOR, faz-se necessario o
credenciamento por meio da apresentacdo da copia de sua cédula de identidade ou
documento oficial com foto e de outorga por instrumento publico ou particular, com
mencgao expressa de que lhe confere amplos poderes para pratica dos atos pertinentes
ao certame, com firma reconhecida em Cartério, esta deve vir acompanhada de cépia do

ato de constituicdo da empresa ou do ato de investidura na dire¢cdo da empresa.
11.2.7. Prova de Inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica CNPJ.

11.2.8. Microempreendedor Individual MEIl: Certificado de Condicdo de
Microempreendedor Individual CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo

da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

11.3.1. Para o fiel cumprimento da legislagéo trabalhista, a administragao publica exigira
por meio do gestor e fiscal do contrato as seguintes documentacdes, antes de cada

pagamento:

11.3.2. Certidao Conjunta de Débitos Relativos aos Tributos FEDERAIS e a Divida Ativa

da Uniéo.

11.3.3. Certiddo Negativa de Tributos ESTADUAIS.
11.3.4. Certidao Negativa de Tributos MUNICIPAIS.
11.3.5. Certiddo de Regularidade Fiscal (CRF) do FGTS.

11.3.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa, emitida através do link
https://tst.jus.br/certidao1 Lei 12.440 de 07 de julho de 2011. Art. 642-A. E instituida a
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Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida gratuita e eletronicamente,
para comprovar a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.
(Incluido pela Lei n® 12.440, de 2011). § 20 Verificada a existéncia de débitos garantidos
por penhora suficiente ou com exigibilidade suspensa, sera expedida Certiddo Positiva

de Débitos Trabalhistas em nome do interessado com os mesmos efeitos da CNDT.

11.3.7. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma
restricdo na comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo
de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
proponente for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério
da Administragao, para a regularizagdo da documentagéo, pagamento ou parcelamento
do débito, e emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo

negativa.

11.3.8. A ndo regularizagdo da documentagdo no prazo previsto no subitem anterior
implicara decadéncia do direito a contratagao, sem prejuizo das sangodes previstas neste
edital, é facultado ao (a) pregoeiro (a) convocar os licitantes remanescentes, na ordem

de classificagéo.

11.3.9. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigédo
mediante a apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou

sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

11.3.10. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido
encerrada, nao cabera exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitagéo, salvo

em razao de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento.
11.4. DA QUALIFICAGAO ECONOMICA E FINANCEIRA

11.4.1. Balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando que a

empresa nao esta em processo de faléncia;

11.4.2. A Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata, do Cartério Distribuidor da
Comarca sede da proponente, devera estar valida na data da CONVOCACAO. A certid&o

devera conter expressamente o prazo de validade, ou quando ausente sera considerada
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véalida por um periodo de 90 (noventa) dias corridos, a contar da data da sua emissao

pelo 6rgao expedidor, salvo disposi¢ao legal em contrario comprovada pelo proponente.

11.4.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balango de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

11.4.4. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada

pelo fornecedor.

11.4.5. Em se tratando de Microempreendedor Individual (MEI), aplicam-se as seguintes

regras complementares: Documentacao Contabil:

11.4.5.1. Fica dispensada a apresentacdo de balangco patrimonial e
demonstracdo de resultado do exercicio (DRE), substituidos por: Declaracéo
Anual do MEI (DASN-SIMEI) dos ultimos 2 (dois) exercicios;

11.4.5.2. Relatério Contabil Simplificado (quando existente), com indicagdo de

receitas, despesas e obrigacgoes.
11.5. DOCUMENTAGAO RELATIVA A QUALIFICAGAO TECNICA

11.5.1. ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, declarando que o licitante prestou ou esta prestando, a contento, servigos

com caracteristicas técnicas, quantidade e prazos compativeis com o objeto licitado.

11.5.2.0(a) pregoeiro (a) diligenciara a veracidade do atestado apresentado, podendo

solicitar ao menos um dos documentos abaixo:

11.5.2.1. NOTA FISCAL, NOTA DE EMPENHO, CONTRATO, PUBLICACAQ EM
DIARIO OFICIAL OU OUTRO DOCUMENTO HABIL, que comprove a

origem do Atestado de Capacidade Técnica apresentado pela empresa.

11.5.2.2. O(s) atestado(s)/certidbes deverdo ser apresentados assinados por

autoridade ou representante de quem os expediu.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO
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12.1. O custo estimado total da contratagao é de R$ 58.600,00 (Cinquenta e oito mil e seiscentos

reais).
13. OBRIGAGOES DAS PARTES
13.1. SAO OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

13.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cées assumidas pelo Contratado, de

acordo como contrato e seus anexos;
13.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

13.1.3. Notificar o Contratado por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigbes, falhas
ou irregularidades constatadas no curso da execugéo dos servigos, fixando prazo para a
sua corregdo, certificando-se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais

adequadas;

13.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagdes

pelo Contratado;

13.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do

objeto, no prazo, forma e condigbes estabelecidos neste Termo de Referéncia;
13.1.6. Aplicar ao Contratado as sancgdes previstas na lei e no Contrato;

13.1.7. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacdes
relacionadas a execugao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a

boa execugao do ajuste.

13.1.8. Concluida a instrugédo do requerimento, a Administragao tera o prazo de 01(um)

més para decidir, admitida a prorrogagdo motivada por igual periodo.

13.1.9. Responder eventuais pedido de reestabelecimentos do equilibrio-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 1(um) més, de acordo com o art. 123, paragrafo
Unico, da Lei n°.14.133, de 2021.

13.1.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo

para apuragao de descumprimento de clausulas contratuais.
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13.1.11. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteragdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art.93,§2°, da Lei n°14.133/21.

13.1.12. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢ao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.

13.1.13. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes
verificadas no objeto fornecido, para que sejam por ele corrigidos ou reexecutados, no

todo ou em parte, as suas expensas;

13.1.14. Previamente a expedi¢cdo da ordem de servigo, verificar pendéncias, liberar

areas e/ou adotar providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execugéo.
13.2. SAO OBRIGAGOES DA CONTRATADA.

13.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto, observando, ainda, as obrigagbes a

seguir dispostas;

13.2.2. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas
antes da data prevista para a entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do

prazo previsto, com a devida comprovagao;

13.2.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou

autoridade superior (art. 137, 1, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento

ou informacéo por eles solicitados;

13.2.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem

vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

13.2.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo

essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugao contratual pelo
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contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,

caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

13.2.6. Quando né&o for possivel a verificagao da regularidade no Sistema de Cadastro
de Fornecedores SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;
4) Certidao de Regularidade do FGTS CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas CNDT;

13.2.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o

objeto do contrato;

13.2.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto

contratual;

13.2.9. Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de

pessoas ou bens de terceiros;

13.2.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as

obriga¢des assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagao;

13.2.11. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116, da Lei
n.° 14.133, de 2021) quando for o caso;

13.2.12. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as

referidas vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);
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13.2.13. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato;

13.2.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagéo, exceto

quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

13.2.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou

municipal, as normas de seguranga do contratante;
14. DAS PENALIDADES

14.1. A contratada que, sem justa causa, atrasar ou ndo cumprir as obrigacdes assumidas ou
infringir preceitos legais, aplicar-se-ao as penalidades prescritas pela Lei Geral de Licitagdes e
demais normas cogentes, conforme a natureza e gravidade da falta cometida, a saber:

adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade.
15. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Or¢gamento Geral do Municipio.

15.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotacao:
I. Unidade Gestora: 02.06

Il. Programacao: 04.122.0003.2004

lll. Elemento de Despesa: 3.3.90.39-00

IV. Ficha: 44

V. Fonte de Recurso: Proprio

Mirante da Serra - RO, 09 de fevereiro de 2026.
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRANTE DA SERRA

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR N° 13/2026

NUmero do Processo:189/2026

Unidade Administrativa de Origem: Secretaria Municipal de Administragdo, Finangcas e
Planejamento

Responsavel pela Unidade Administrativa: Andra Delfino Silva

Responsavel pela elaboragao do ETP: Daiani de Matos Sales Rocha

1 - INTRODUGAO

O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem como finalidade analisar e demonstrar a
viabilidade técnica e econdbmica da contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servigos de digitalizagao, indexagao e organizagao de documentos fisicos pertencentes ao acervo
do setor de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de Mirante da Serra/RO, bem como dos
Fundos Municipais de Saude, Assisténcia Social e Previdenciario.

A contratagdo visa modernizar a gestdo documental, garantir maior seguranga das informagdes,
preservar o acervo fisico e assegurar agilidade no acesso aos registros funcionais dos servidores,
atendendo as exigéncias de eficiéncia, transparéncia e sustentabilidade administrativa.

2 - IDENTIFICAGAO DO OBJETO (Inciso | do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021 e art. 9°, inciso |
da IN 58/2022)*

Trata-se do Estudo Técnico Preliminar (ETP) visando a contratagdo de empresa especializada
para a prestacédo de servigos de digitalizacéo, indexagédo e organizagao de documentos fisicos,
incluindo a disponibilizagdo de mao de obra qualificada, equipamentos necessarios (scanners
profissionais e software de captura), treinamento de usuarios e suporte técnico, de modo a
atender as necessidades do Setor de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de Mirante da
Serra/RO, bem como do Fundo Municipal de Saude, Fundo Municipal de Assisténcia Social e
Fundo Previdenciario. O volume estimado de documentos a ser digitalizado é de 293.000
(duzentas e noventa e trés mil) paginas.

3 - DESCRIGCAO DA NECESSIDADE (Inciso | do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021 e art. 9°,
inciso | da IN 58/2022)*

A necessidade da contratagdo decorre da grande quantidade de documentos fisicos acumulados
nos setores de Recursos Humanos e Fundos Municipais, os quais contém informagdes essenciais
de servidores ativos, inativos e pensionistas, processos administrativos e documentos de natureza
funcional.

A guarda fisica desses documentos tem gerado:

¢ Dificuldades de acesso e lentiddo nas consultas;

e Risco de perda, extravio e deterioracédo de papéis;
e Elevado custo com manuteng¢ao de espaco fisico e materiais de arquivamento;

e Dificuldade em atender demandas de 6rgéos de controle e auditoria de forma célere;
e Auséncia de backup digital e de indexag¢ao organizada.

A digitalizagdo do acervo é, portanto, necessaria para modernizar a gestdo documental, aumentar
a eficiéncia administrativa e garantir a preservagdo e seguranga das informagdes publicas,
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contribuindo assim para a transparéncia e economicidade, atendendo as normas de gestao

documental e preservagao de documentos publicos

4 - DESCRICAO DA SOLUCAO PRETENDIDA (inciso Il do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21), (Art.
7°, inciso IX da IN 40/2020).

A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada que execute todo o processo de
digitalizacao, incluindo:

Preparagao e higienizagao dos documentos (remogao de grampos, clipes e desdobramento de
folhas);

» Digitalizagdo por meio de scanners profissionais de alta capacidade;

« Utilizacdo de software de captura e indexagdo com tecnologia OCR (Reconhecimento Optico
de Caracteres);

e Criacao de banco de dados com estrutura de pastas e indexagao padronizada (por servidor,
ano e tipo de documento);

Armazenamento digital em formato PDF/A e/ou TIFF, conforme normas de arquivamento;

e Treinamento dos servidores para utilizagao e acesso aos arquivos digitalizados;

e Hospedagem segura dos arquivos digitalizados em ambiente de nuvem, com acesso restrito,
controle de usuarios, backup automatico e disponibilidade integral dos dados, garantindo a
continuidade do acesso mesmo em caso de falhas locais;

* Entrega final dos arquivos digitais organizados, acompanhada de relatério técnico e planilha
descritiva, contendo o quantitativo de paginas digitalizadas, estrutura de diretorios e
conferéncia de qualidade;

A empresa contratada sera responsavel pela execugdo integral dos servigos, incluindo o
transporte e manipulagédo segura dos documentos, preservando a integridade fisica do acervo
original, e pela adogao de boas praticas de gestdo da informagao e seguranca de dados.

A solucédo permitira a Administracdo Municipal modernizar a gestdo documental, promovendo
eficiéncia administrativa, economia de espaco fisico, facilidade de acesso e maior transparéncia
na administragédo publica.

5 - PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL (inciso Il do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/21), (Art. 7°, inciso IX da IN 40/2020).

A Secretaria Municipal de Administracéo, Fiancas e Planejamento, ainda ndo possui o plano anual
de contratacdes estando o mesmo em elaboragao, considerando que um Convenio tal Aquisigao
nao constaria no PCA. Existe a previsao da contratagcdo na LOA.

6 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO/AQUISIGAO (Inciso lll do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/2021 e Art. 9°, inciso Il da IN 58/2022).
Requisitos Técnicos Minimos
J Scanners profissionais com capacidade minima de 40 ppm (paginas por minuto);

J Resolugdo minima de 200 DPI (preto e branco) e 300 DPI (colorido);

J Software de captura com OCR e indexagao por campos personalizados;
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Geracéao de arquivos nos formatos PDF/A e TIFF;

Indexacao automatica e manual por nome do servidor, matricula, ano e tipo de documento;
Armazenamento digital em midia externa (HD, pen drive, nuvem);

Relatérios de execugdo e controle de paginas digitalizadas;

Entrega dos arquivos organizados e catalogados;

Confidencialidade e sigilo absoluto das informagoes;

Controle de qualidade e conferéncia amostral;

Devoluc&o dos documentos fisicos devidamente organizados.
e  Treinamento de servidores e suporte técnico.

Requisitos Administrativos
e Empresa com comprovacao de capacidade técnica;

e Execugao sob acompanhamento da fiscalizagdo designada;

Garantia de confidencialidade das informagdes digitalizadas;

Observancia a Lei Geral de Protec&o de Dados (Lei n® 13.709/2018).

7- ESTIMATIVA DO QUANTITATIVO (inciso VI do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 9°,
inciso VI da IN 58/2022)*.

Com base no levantamento realizado pelos setores demandantes, estima-se o quantitativo total
de 293.000 paginas a serem digitalizadas, correspondentes a documentos de servidores ativos,
inativos e pensionistas, distribuidos entre os seguintes érgaos:

Recursos Humanos da prefeitura

Fundo Municipal de Saude;

Fundo Municipal de Assisténcia Social €;

Fundo Previdenciario

8 - ESTIMATIVA DA CONTRATAGAO (inciso VI do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 9°,
inciso VI da IN 58/2022)*.

A estimativa de precos devera considerar o custo por pagina digitalizada, incluindo todos os
insumos, mao de obra, deslocamento, hospedagem em nuvem e demais encargos.
O valor médio estimado podera ser obtido a partir de pesquisa de pregcos em empresas
especializadas no setor publico e consultas em atas de registro de pregos vigentes.

9 - LEVANTAMENTO DE MERCADO (Inciso V do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021), (Art. 9°,
inciso Il da IN 58/2024).

Foram analisadas trés formas possiveis de execugao dos servigos de digitalizagao:
SOLUGAO 01: Execugio direta pelo Municipio
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. Vantagem: Realizar os servigos por servidores municipais mediante aquisicdo de
scanners e software.

. Desvantagem: Exige investimento em equipamentos, licengas e capacitagéo. Inviavel
pela falta de estrutura e pessoal qualificado.

SOLUCAO 02: Cooperagdo com outro 6rgio publico
. Vantagem: Parceria com 6rgao estadual ou federal.

eDesvantagem: Inviavel devido a inexisténcia de estrutura compativel e indisponibilidade de
parcerias ativas.

SOLUCAO 03: Contratacdo de empresa especializada
e Vantagem: Empresa executa toda a digitalizagdo e entrega o acervo digitalizado e indexado.

* Desvantagem: Solucdo mais eficiente, econdmica e tecnicamente viavel, atendendo aos
principios da economicidade e eficiéncia.

A contratacdo de empresa especializada é a melhor solugédo, pois garante qualidade técnica,
padronizagao, cumprimento de prazos e sigilo das informacdes.

10 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (Inciso VIl do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21
e art. 9°, inciso IV da IN 58/2022).

A execugao do contrato abrangera:

Planejamento e cronograma de execugao;

Preparacgao e higienizagao dos documentos;

Digitalizacdo em scanners profissionais com OCR;

Indexagao e organizacgéao eletrénica por critérios definidos;

* Armazenamento em nuvem e/ou midia fisica;

e Treinamento e suporte técnico aos servidores;

* Entrega final com relatério de execucéo e conferéncia amostral.

O processo resultara em um acervo digital completo e seguro, com acesso rapido e controlado.

11 - JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO (Inciso VIl do § 1° do art.
18 da Lei 14.133/21 e art. 9°, inciso VIl da IN 58/2022).

A contratagdo ndo sera parcelada, pois a natureza do servigo requer execugao padronizada e
integrada. O fracionamento por setores poderia gerar:

* Divergéncia de padrdes técnicos;

» Dificuldade de unificacédo e controle do acervo digital;
e Aumento de custos administrativos.

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP 13 de 26/01/2026, assinado na forma do Decreto n° 3296/2023 (ID: 348841 e CRC: 5CF382AC). Pag: 4/6



Logo, a execugao unificada é a mais adequada e garante eficiéncia.

12 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS (Inciso IX do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/21).

Com a execugéao do contrato, espera-se alcangar os seguintes resultados:

Reducao do espaco fisico de armazenamento;

Facilidade e rapidez na busca de informagdes;

Preservacao do acervo documental;

Melhoria no atendimento interno e externo;

Reducao de riscos de perda e extravio;

Conformidade com normas de gestdo documental e de protegcédo de dados;

* Transparéncia e eficiéncia administrativa.

13 - PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO (inciso X do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e
art. 9°, inciso Xl da IN 58/2022).

Levantamento fisico completo do acervo;
Elaboracado do Termo de Referéncia detalhado;

Pesquisa de precos atualizada;

Reserva orcamentaria;
* Designacéao de fiscal técnico e administrativo do contrato.
14 - CONTRATAGCOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES (Inciso Xl do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/21 e art. 9°, inciso VIII da IN 40/58/2022).
Nao ha contratacdes correlatas ou interdependentes com a contratagio.
15 - IMPACTOS AMBIENTAIS (Inciso XIl do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21), (Art. 9°, inciso XII
da IN 58/2022).
A digitalizagdo de documentos contribui para:
e Reducédo do uso de papel e insumos de escritorio;
e Economia de energia e espaco fisico;
e Menor geragao de residuos solidos;
e Sustentabilidade na administragéo publica.
Assim, o impacto ambiental é positivo, alinhado aos principios de sustentabilidade da Lei n°
14.133/2021.
16 - ANALISE DE RISCO (Inciso X do art. 18 da Lei 14.133/2021):
A andlise de Risco foi realizada e consta no Anexo deste Estudo Técnico Preliminar.
17 - VIABILIDADE DA CONTRATAGAO (Inciso Xlll do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21), (Art. 9°,
inciso Xlll da IN 58/2022).
A contratacao é tecnicamente viavel e economicamente vantajosa, considerando:

* Ainexisténcia de infraestrutura proépria;

¢ O elevado volume de documentos;
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* A necessidade de garantir integridade, seguranga e acesso digital aos registros funcionais.

A medida promove modernizagao da gestao publica, eficiéncia administrativa e transparéncia.
Diante da analise técnica, operacional e econémica realizada, conclui-se que a contratacdo de
empresa especializada é a solugdo mais eficiente, segura e adequada para a digitalizacéo,
indexacao e organizagao dos documentos do Setor de Recursos Humanos e Fundos Municipais
da Prefeitura de Mirante da Serra/RO.

A execucéo do servigo resultara em melhoria significativa da gestdo documental, com reducao de
custos, aumento da produtividade e adequacdo as normas legais e de sustentabilidade
administrativa.

Mirante da Serra/RO, em 26 de janeiro de 2026.

(Assinado eletronicamente)
Andra Delfino Silva
Sec. Mun. Int. de Adm. Financas Planejamento
Portaria n°: 7372/2025

(Assinado eletronicamente)
Daiani de Matos Sales Rocha
Agente Administrativo
Matricula: 3058

Rua Dom Pedro |, 2389 - Centro - Mirante da Serra/RO CEP: 76.926-000
Contato: (69) 3463-2812 - Site: www.mirantedaserra.ro.gov.br - CNPJ: 63.787.071/0001-04

smeLes  Documento assinado eletronicamente por DAIANI MATOS SALES ROCHA, AGENTE
@ assmature  ADMINISTRATIVO, em 26/01/2026 as 12:29, horario de Mirante da Serra/RO, com fulcro no art. 18
AT do Decreto n°® 3296 de 15/02/2023.
smeLes  Documento assinado eletronicamente por ANDRA DELFINO SILVA, SECRETARIA MUNICIPAL
@ assmatura  DE ADM. FINAN, E PLANEJAMENTO, em 26/01/2026 as 13:10, horario de Mirante da Serra/RO,
"SI com fulcro no art. 18 do Decreto n® 3296 de 15/02/2023.

Ziat A autenticidade deste documento pode ser conferida no site eproc.mirantedaserra.ro.gov.br, informando o ID
= 348841 e o codigo verificador 5CF382AC.

Anexos
Seq. Documento Data ID
1 Analise de Riscos 01 26/01/2026 348950
Referéncia: Processo n° 1-189/2026. Docto ID: 348841 v1
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https://legislacao.mirantedaserra.ro.gov.br/ver/F4B5C550AF/
https://eproc.mirantedaserra.ro.gov.br/transparencia/aplicacoes/protocolo/consulta_documento.php?CdDocto=348841&CRC32=5CF382AC
https://eproc.mirantedaserra.ro.gov.br/transparencia/servicos/aplicacoes/protocolo/viewdoc.php?CdDocto=348950&CRC32=AB1E9537
https://eproc.mirantedaserra.ro.gov.br/transparencia/servicos/index.php?link=aplicacoes/protocolo/viewproc&PkProcesso=16186

ESTADO DE RONDONIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRANTE DA SERRA

SEMAFP
ANEXO |
ITEM DE - NiVEL DE ~
VERIFICAGAO RISCOS PROBABILIDADES | CONSEQUENCIAS RISCO ACOES SUGERIDAS

1 Danos ou extravio de o

documentos originais Acondicionar os documentos em local
Eventual Muito relevante seguro e sob responsabilidade da
contratada; exigir termo de

responsabilidade e seguro de manuseio.

2
Falhas na digitalizacdo (baixa _ Realizar testes de amostragem e
qualidade ou péaginas néo Eventual Pouco relevante Medio conferéncia diaria; exigir reprocessamento
legiveis) imediato de imagens com falhas.

3 Atrasos na execugcdo do Rara Relevante Médio Incluir cronograma detalhado no contrato e
cronograma prever penalidades por descumprimento.

4

o _ o Firmar termo de confidencialidade; exigir
Vazamento ou uso indevido de Rarissima Muito relevante Médio observancia a LGPD; restringir acesso
informacgoes sigilosas apenas a pessoal autorizado.

5 Definir previamente os formatos aceitos
Incompatibilidade dos arquivos Rarissima Relevante Baixo (PDF/A, TIFF) e realizar teste piloto antes
com o sistema municipal da execugao total.

6 Paralisagdo dos servigos por Rarissima Relevante Baixo Exigir da contratada equipamentos de
falhas em equipamentos backup e plano de contingéncia.

7
Falta de capacitagdo dos o _ _
servidores municipais para uso Rarissima Muito relevante Medio Incluir no contrato treinamento obrigatorio
do acervo digital com manual de uso e suporte técnico.
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ESTADO DE RONDONIA
MUNICIPIO DE MIRANTE DA SERRA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO,
FINANCAS E PLANEJAMENTO

MINUTA DE CONTRATO N° 000/2026

CONTRATO  ADMINISTRATIVO,  QUE
ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE
MIRANTE DA SERRA, E A

EMPRESA. ... PARA OS
FINS QUE SE ESPECIFICA.
AOS................ dias do més de................ do ano de dois mil e \vinte
(ST ,0 MUNICIPIO DE MIRANTE DA SERRA, pessoa juridica de direito

publico, inscrito no CNPJ sob o n.° 63.787.071/0001-04, estabelecido na rua D.
Pedro |, 2389, na cidade de Mirante da Serra, Estado de Rondbnia, neste ato
representado pelo PREFEITO, senhor

------- ,inscrito no CPF/MF sob o) N°..coevvveveiieeeinneeenn.....,doravante
denominado CONTRATANTE, com interveniéncia da SECRETARIA MUNICIPAL
DE......co , neste ato representada pelo
Secretaria.........oocoeeeiiiiiii ,e a
EMPIrESA....uiiiiieeeeeeeeieeeeeeee ,inscrita no CNPJ/MF sob o]
0 ,sediado na
Avenida............coovvenn. N M, /...,doravante

designada CONTRATADA, neste ato representado por............ccocciiiiiiiiiiiii.

brasileiro (a), empresario (a), conforme atos constitutivos da empresa, tendo em

vista 0 que consta nos Processos n°.................. € em observancia as disposi¢cdes da

Lei n° 14.133,de 1° de abril de 2021, e demais legislacbes aplicaveis, resolvem

celebrar o presente Termo de  Contrato  decorrente do Pregao

eletrénico n°........ | T ,mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de empresa especializada
para a prestacdo de servicos de digitalizagdo, indexagdo e organizagédo de
documentos fisicos, incluindo o fornecimento de mao de obra qualificada,
equipamentos necessarios (scanners profissionais e software de captura),
treinamento de usuarios e suporte técnico, visando atender as necessidades
do Setor de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de Mirante da
Serra/RO, bem como do Fundo Municipal de Saude, Fundo Municipal de
Assisténcia Social e Fundo Previdenciario, nas condi¢cbes estabelecidas no
Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagao:

ltem Descrigao Qtde Unid. Med.

Contratacdo de empresa especializada
para prestacdo dos servicos de
digitalizacdo de documentos, indexagéo e
organizagao, incluindo mao de obra, e
equipamentos necessarios  (scanners
profissionais e software de captura),
treinamento de usuario, e suporte para
completa execucdo dos servicos, para
atender as necessidades do setor de
Recursos Humanos da  Prefeitura

293.000 Paginas

01
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Municipal de Mirante da Serra/RO, Fundo
Municipal de Saude, Fundo Municipal de
Assisténcia Social e Fundo Previdenciario.

.3. Vinculam esta contratacio, independentemente de transcrig¢ao:
1. O Termo de Referéncia;

2. O Edital da Licitagao;

3. A Proposta do contratado;

1
1
1
1
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

3.
3.
3.
3.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O contrato tera vigéncia de 04 (quatro) meses, a contar da.................. podendo

ser prorrogado, na forma do art. 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.1.1. O prazo de vigéncia sera podera ser prorrogado, mediante justificativa da

Administracéo e formalizacao por termo aditivo, observada a Lei 14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS MODELOS DE EXECUGCAO E

GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execugédo contratual, os modelos de gestdo e de execugao, assim

como os prazos e condi¢cdes de conclusao, entrega, observagao e recebimento do

objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - DA SUBCONTRATAGAO

4.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - DO PRECO

5.1. O valor total do contrato ¢ de RS............... T ).

5.2. O pagamento sera realizado de forma parcelada, conforme a execugédo dos

servi¢os, observado o valor unitario contratado, da seguinte forma:
a) 50% (cinquenta por cento) do valor devido, apdés a comprovagao da
execugao de, no minimo, 50% do quantitativo de paginas efetivamente
existente e digitalizado, mediante medigdo, recebimento provisério e
apresentacao da respectiva nota fiscal;
b) 50% (cinquenta por cento) do valor restante, apds a conclusdo integral
dos servigos efetivamente executados, mediante recebimento definitivo e
apresentacao da nota fiscal final.

5.3. A medicdo dos servigos sera realizada com base na quantidade de paginas
efetivamente digitalizadas, indexadas e validadas pela fiscalizagdo, sendo o
pagamento devido exclusivamente sobre o quantitativo efetivamente executado,
observado o valor unitario contratado e o limite maximo estimado previsto no Termo
de Referéncia.

5.4. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto
da contratacao.

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

6.1.0 prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condi¢des a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE

7.1. Nao havera reajuste de precos na execug¢ao do servigos.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. Séo obrigacdes do Contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos;
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8.1.2. Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

8.1.3. Notificar o Contratado por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugao dos servigos, fixando
prazo para a sua correcao, certificando-se de que as solugdes por ele propostas
sejam as mais adequadas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das
obrigagdes pelo Contratado;

8.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato;

8.1.6. Aplicar ao Contratado as sang¢des prevista na lei e neste Contrato;

8.1.7. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacodes
relacionadas a execugao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execugao do ajuste.

8.1.7.1 Concluida a instru¢do do requerimento, a Administragédo tera o prazo de 01
(um) més para decidir, admitida a prorrogagao motivada por igual periodo.

8.1.8. Responder eventuais pedido de reestabelecimentos do equilibrio-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 1(um) més.

8.1.9. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.1.10. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteracdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art.93, §2°, da Lei n°14.133/21.

8.1.11. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8.1.12. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.1.13. Previamente a expedicdo da ordem de servigo, verificar pendéncias ou
adotar providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execugao.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugcdo do servico, observando, ainda, as
obrigagdes a seguir dispostas:

9.2. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas
que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovagao;

9.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato
ou autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo
esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

9.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execug¢ao ou dos materiais
empregados;

9.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do servigo,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o0 acompanhamento da execugao
contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;
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9.6. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro
de Fornecedores SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os
seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social,

2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o;

3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital
do domicilio ou sede do contratado;

4) Certidao de Regularidade do FGTS CRF; e

5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas CNDT;

9.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica,
cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera
onerar o objeto do contrato;

9.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto
contratual.

9.9. Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga
de pessoas ou bens de terceiros.

9.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigac¢des assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagao;
9.11. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagao (art. 116
da Lein.° 14.133, de 2021) quando for o caso;

9.12. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.13. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

9.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta néo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacéo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n°
14.133, de 2021.

9.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de segurancga do contratante;

CLAUSULA DECIMA - DA GARANTIA DE EXECUGAO

10.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

CLAUSULA DECIMA - PRIMEIRA DAS PENALIDADES

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
CONTRATADO que:

a) Der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéao
do contrato;
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f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art.5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.2. Serado aplicadas ao CONTRATADO que incorrer nas infragdes acima descritas
as seguintes sancgoes:

11.2.1. Adverténcia, quando o CONTRATADO der causa a inexecugao parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave
(art.156,82°,da Lei n°14.133,de2021);

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas b,c e d do sub item acima deste Contrato, sempre que nao se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art.156,§ 4°da Lei n°14.133,de
2021);

11.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas e, f, g e h do sub item acima deste Contrato, bem
como nas alineas b, ¢ e d, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave
(art.156,85°,dalLei n°14.133,de 2021).

11.2.4. Multa, calculada na forma do edital ou do contrato, ndo podera ser inferior a
0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do
contrato licitado ou celebrado com contratacao direta e sera aplicada ao responsavel
por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 da Lei n°. 14.133,
de2021.

11.3. A aplicagcdo das sang¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigagao de reparacéo integral do dano causado ao CONTRATANTE.
11.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

11.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo.

11.5.1. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenga sera descontada da garantia eventualmente prestada ou
sera cobrada judicialmente.

11.6. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de15(quinze) dias, a contar da data
do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

11.7. A aplicacdo das sancbes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

11.8. Na aplicacao das sangdes serdo considerados:

a) A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;

c) As circunstancias agravantes e /ou atenuantes;

d) Os danos que dela provierem para o CONTRATANTE;

e) A implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.9. Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.
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11.10. A personalidade juridica do CONTRATADO podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confuséo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragao,
a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligacao ou controle, de fato ou de direito, como CONTRATADO, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

11.11. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de aplicagdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos
as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

11.12. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art.
163 da Lei n°14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

12.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagbes de ambas as partes,
ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigagdes nédo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administragcao
providenciar a readequagao do cronograma fixado para o contrato.

12.2.1. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de
culpa do contratado:

a) Ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes
administrativas; e

b) Poder a a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execuc¢ao contratual.

12.3. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacbes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos
no artigo 137 da Lei n°14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa.

12.3.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
12.3.2. A alteragao social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa
nao ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
12.3.4. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.

12.4. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.4.1. Balanc¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.4.2. Relag&o dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.4.3. Indenizagdes e multas.

12.5. A extingdo do contrato ndo configura &bice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacao
por meio de termo indenizatério (art.131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

12.6. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém
vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado fung&o na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestado do contrato,
ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau (art.14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da
previsdo do orcamento do Municipio e das metas estabelecidas na Lei de Diretrizes
Orgcamentarias e na Lei do Plano Plurianual, na dotacdo abaixo

discriminada: Secretaria Municipal de............. -Projeto
AGVIAAAE. ... e

................. -Elemento de Despesa:.......cccccceieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieee e Material
Destinado = TR Ficha...... , Pedido de Empenho
U UUPPPRR /2026 de..de............ de 2026.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1.0s casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as
disposicdes contidas na Lei n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis
e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990
Caddigo de Defesa do Consumidor e normas e principios gerais dos contratos.
CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS ALTERAGCOES

15.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n°14.133, de 2021.

15.2. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.2.1. Registros que ndo caracterizam alteragado do contrato podem ser realizados
por simples apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136
da Lei n°14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICACAO

16.1. Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal
Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP), na forma prevista no art.94 da Lei
14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao
art.91,caput,da Lei n°.14.133,de2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

17.1. As partes deverao cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),
quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou
do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da
apresentacao da proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de
declaracao ou de aceitagao expressa.

17.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6°
da LGPD.

17.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das
hipéteses permitidas em Lei.

17.4. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com exceg¢ao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de
comprovagao do cumprimento de obrigagcbes legais ou contratuais e somente
enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

17.5. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes LGPD.

17.6. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de
comprovacao formulados.

17.7. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.
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17.8. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em
ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos
realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade,
para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
abusos.
17.8.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato inter
operavel, a fim de garantir a reutilizagcdo desses dados pela Administracdo nas
hipéteses previstas na LGPD.
CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO
18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Ouro Preto do Oeste/RO para dirimir os
litigios que decorrerem da execugéo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser
compostos pela conciliagdo, conforme art.92, §1°, da Lei n°14.133/21.
E, para firmeza e validade do que foi pactuado, € lavrado o presente Contrato o qual
depois de lido e achado conforme, é assinado pelo CONTRATANTE, pelo
SECRETARIO INTERVENIENTE, pela CONTRATADA e por duas testemunhas.

Mirante da Serra/RO, ---- de -------------- de 2026.

Contratada

José Carlos Pereira de Andrade
Contratante
Prefeito

Andra Delfino Silva
Secretario interveniente
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